АДМИНИСТРАЦИЯ КРОПОТКИНСКОГО ГОРОДСКОГО
ПОСЕЛЕНИЯ КАВКАЗСКОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 13.05.2015 г. № 477 

г. Кропоткин
Об утверждении административного регламента 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление земельных участков гражданам, 

имеющим трех и более детей, в аренду» на территории 

Кропоткинского городского поселения 

Кавказского района 

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Земельным кодексом РФ, Федеральным законом от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», Законом Краснодарского края от 26 декабря 2014 года № 3085-КЗ «О предоставлении гражданам, имеющим трех и более детей, в собственность бесплатно земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности», п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей, в аренду» на территории Кропоткинского городского поселения Кавказского района (прилагается).
2. Отделу по обеспечению деятельности органов местного самоуправления (Кашлаба) опубликовать настоящее постановление в районной газете «Огни Кубани», разместить на официальном сайте администрации Кропоткинского городского поселения Кавказского района www.gorod-kropotkin.ru.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить                      на заместителя главы Кропоткинского городского поселения М.Д.Замятину.

4. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования (обнародования).

Глава 

Кропоткинского городского поселения 

Кавказского района                                                                          В.А.Елисеев

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации Кропоткинского городского поселения Кавказского района  
от 13.05.2015 № 477



АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей,в аренду» на территории Кропоткинского городского поселения 

Кавказского района

1.  Общие положения

1.1. Предмет регулирования регламента.

 Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков гражданам, имеющим трех                      и более детей, в аренду» на территории Кропоткинского городского поселения Кавказского района (далее – Административный регламент), разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги «Предоставление земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей, в аренду» на территории Кропоткинского городского поселения Кавказского района (далее – муниципальная услуга) и определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей.

1.2.1. Заявителем, имеющим право на получение муниципальной услуги, может являться гражданин (один из родителей), имеющий трех и более детей, имеющих гражданство Российской Федерации либо его представитель,с надлежаще оформленными полномочиями (далее - заявитель), в случае соблюдения следующих условий:

1) заявитель состоит на учете в качестве лица, имеющего право                                на предоставление ему в аренду земельного участка, включенного в перечень земельных участков, предназначенных для предоставления в аренду в целях индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства в границах Кропоткинского городского поселения Кавказского района (приусадебный земельный участок) (далее - Перечень);

2) заявитель в течение последних пяти лет должен проживать                            (факт проживания по месту жительства подтверждается регистрацией или судебным решением) на территории Кропоткинского городского поселения Кавказского района, в границах которого испрашивается земельный участок;

3) ни одному из указанных родителей на территории Кропоткинского городского поселения Кавказского района, в границах которого испрашивается земельный участок, ранее не предоставлялся в собственность бесплатно,в постоянное (бессрочное) пользование, пожизненное наследуемое владение земельный участок, предназначенный для индивидуального жилищного строительства, для ведения личного подсобного хозяйства (далее - ЛПХ);

4) дети заявителя не переданы под опеку (попечительство)                                       (за исключением случая, предусмотренного частью 1 статьи 13 Федерального закона от 24 апреля 2008 года № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»);

5) возраст младшего из детей заявителя не должен превышать:

18 лет;

19 лет - для проходящих военную службу по призыву в Вооруженных Силах Российской Федерации;

23 лет - для обучающихся по очной форме обучения                                                     в общеобразовательных организациях, профессиональных образовательных организациях и образовательных организациях высшего образования.

1.2.2. В случае, если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с федеральным законом обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно предоставляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица. Документы, подтверждающие получение согласия, могут быть представлены, в том числе в форме электронного документа. Действие настоящей части не распространяется на лиц, признанных безвестно отсутствующими, и на разыскиваемых лиц, место нахождения которых не установлено уполномоченным федеральным органом исполнительной власти.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставления муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется непосредственно администрацией Кропоткинского городского поселения Кавказского района при участии муниципального казенного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг муниципального образования Кавказский район» (далее МКУ «МФЦ» МО Кавказский район). 

1.3.1. Сведения о месте нахождения администрации Кропоткинского городского поселения Кавказского района, отдела имущественных отношений  и МКУ «МФЦ» Мо Кавказский район.

Администрация Кропоткинского городского поселения Кавказского района находится по адресу: 352380, Краснодарский край, Кавказский район, город Кропоткин, улица Красная, д.37;

Отдел имущественных отношений находится по адресу:                            352380, Краснодарский край, Кавказский район, город Кропоткин, переулок Братский,18/ улица Гоголя, 44;
Муниципальное казенное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг муниципального образования Кавказский район» находится по адресу: 352380, Краснодарский край, Кавказский район, город Кропоткин, переулок Коммунальный, д.8/1.

1.3.2. График работы администрации Кропоткинского городского поселения Кавказского района:

	Понедельник
	с 9-00 до 18-00

	Вторник 
	с 9-00 до 18-00

	Среда
	с 9-00 до 18-00

	Четверг
	с 9-00 до 18-00

	Пятница
	с 9-00 до 17-00

	Перерыв
	с 13-00 до 13-48

	Выходные
	суббота, воскресенье

	
	


График приема заявителей Отделом имущественных отношений: 

	Вторник 
	с 9-00 до 18-00

	Четверг
	с 14-00 до 18-00

	Пятница
	с 9-00 до 13-00

	Перерыв
	с 13-00 до 13-48

	Выходные
	суббота, воскресенье


График работы и приема заявителей муниципальным казенным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных                     и муниципальных услуг муниципального образования Кавказский район»:

	Понедельник
	с 8-00 до 20-00

	Вторник 
	с 8-00 до 20-00

	Среда
	с 8-00 до 20-00

	Четверг
	с 8-00 до 20-00

	Пятница
	с 8-00 до19-00

	Суббота

Перерыв
	с 8-00 до 13-00

без перерыва

	Выходные
	Воскресенье


1.3.3. Сведения о месте нахождения, графике работы и приема  администрации Кропоткинского городского поселения Кавказского района,           отдела имущественных отношений и МКУ «МФЦ» МО Кавказский район размещаются через периодические печатные издания, телевидение, официальные Интернет-сайты, а также через информационные стенды, размещенные непосредственно в помещениях и помещениях муниципального казенного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг муниципального образования Кавказский район».

1.3.4. Справочный телефон Отдела: 8(86138) 6-30-82, 6-42-25; телефон муниципального казенного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг муниципального образования Кавказский район»: 8(86138) 7-67-99.

1.3.5. Адрес официального сайта администрации Кропоткинского городского поселения Кавказского района в сети «Интернет» - www.gorod-kropotkin.ru.

Адрес официального сайта муниципального казенного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных                                         и муниципальных услуг муниципального образования Кавказский район»                      в сети «Интернет» - www.kavkazskaya.e-mfc.ru.

1.3.6. В предоставлении муниципальной услуги также могут принимать участие в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, следующие органы и учреждения (приложение № 1 к Административному регламенту):

· филиал ГУП КК «Крайтехинвентаризация» по Кропоткинскому городскому поселению (город  Кропоткин, переулок Коммунальный, 4);

· межрайонное отделение филиала ФГУП «Ростехинвентаризация»                          по Краснодарскому краю (город Кропоткин, улица Железнодорожная, 7/ 1);

· управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю (г.Кропоткин, переулок Братский/ улица Гоголя, 18/ 44);

·  филиал ФГБУ «ФКП Росреестра» по Краснодарскому краю                          (город Кропоткин, переулок Коммунальный, 8).

1.3.7. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на Интернет-сайте администрации Кропоткинского городского поселения Кавказского района — www. gorod-kropotkin.ru, в средствах массовой информации, в раздаточных информационных материалах (например, брошюрах, буклетах и т.п.), на информационных стендах.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги выдается в отделе имущественных отношений, а так же в МКУ «МФЦ» МО Кавказский район.

Получение юридическими и физическими лицами, либо их представителями консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться следующими способами: посредством личного обращения, по телефону, посредством письменных обращений по почте, по электронной почте.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

Раздаточные информационные материалы (брошюры, буклеты и др.) находятся в помещениях, предназначенных для приема получателей муниципальной услуги, в местах ожидания, в местах заполнения документов,                      а также в местах получения информации о предоставлении услуги в Отделе                       и в МКУ «МФЦ» МО Кавказский район.

1.3.8. Обязанности лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения граждан или организаций.

При консультировании по телефону специалист должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а также наименование органа, структурного подразделения, учреждения, в которое обратилось заинтересованное лицо, а затем - в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.                               В случае невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое лицо, участвующее в предоставлении муниципальной услуги, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

При консультировании посредством индивидуального устного общения специалист дает обратившемуся полный, точный и оперативный ответ на поставленные вопросы.

При консультировании по письменным обращениям обратившемуся дается четкий и понятный ответ на поставленные им вопросы, указывается фамилия, имя, отчество, должность и номер телефона исполнителя.                        Ответ на обращение направляется по почте на адрес заявителя в срок,                                      не превышающий 30 дней с даты регистрации письменного обращения.

При консультировании по электронной почте, обратившемуся дается четкий и понятный ответ на поставленные вопросы, указывается фамилия, имя, отчество, должность, а также адрес электронной почты и номер телефона исполнителя. Ответ на обращение направляется на адрес электронной почты заявителя в срок, не превышающий 30 дней с даты поступления обращения.

1.3.9. Порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги.

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется уполномоченными специалистами Отдела, а так же специалистами МКУ «МФЦ» МО Кавказский район при личном общении                       с заявителями, посредством телефонной связи, почты, электронной почты.

Информация о сроке получения результата предоставления муниципальной услуги заявителю сообщается при подаче заявления                                      на предоставление муниципальной услуги, а в случае сокращения срока предоставления муниципальной услуги - по указанному в заявлении номеру телефона и/ или по электронной почте (при наличии соответствующих данных в заявлении).

В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона, электронной почты или посредством личного посещения Отдела, а так же МКУ «МФЦ» МО Кавказский район. 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги.

Наименование муниципальной услуги – «Предоставление земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей, в аренду» на территории Кропоткинского городского поселения Кавказского района.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальная услуга предоставляется администрацией Кропоткинского городского поселения Кавказского района. Функции                                   по предоставлению муниципальной услуги исполняются отделом имущественных отношений.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- предоставление земельных участков гражданам, имеющим трёх                         и более детей, в аренду;

- отказ в предоставлении земельных участков гражданам, имеющим трёх и более детей, в аренду с обоснованием отказа. 

2.3.2. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путем получения заявителем:

- постановления о предоставлении земельного участка гражданам, имеющим трёх и более детей, в аренду и договора аренды земельного участка;

- постановления об отказе в предоставление земельных участков гражданам, имеющим трёх и более детей, в аренду. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Срок принятия решения о предоставлении земельного участка гражданам, имеющим трёх и более детей, в аренду – 25 календарных дней                  со дня регистрации обращения заявителя с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги. 

2.4.2. Срок выдачи или направления заказным письмом с уведомлением заявителю копии принятого положительного решения с приложением трех экземпляров проектов договоров аренды – 5 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения.

2.4.3. Срок принятия решения об отказе в предоставлении земельного участка гражданам, имеющим трёх и более детей, в аренду – 25 календарных дней со дня регистрации обращения заявителя. 

2.4.4. Срок выдачи или направления заказным письмом с уведомлением заявителю копии решения об отказе в предоставлении  земельного участка гражданам, имеющим трёх и более детей, в аренду – 5 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии  с нормативными документами:
- Конституцией Российской Федерации //«Российская газета» от 25.12.93   № 237;

- Земельным кодексом Российской Федерации от 25 октября 2001 г.                             № 136-ФЗ// «Собрание законодательства РФ», 29.10.2001, № 44, ст. 4147;

- Федеральным законом от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»//«Российская газета» от 30.07.2010 № 168;

- Законом Краснодарского края от 26 декабря 2014 г. № 3085-КЗ                               «О предоставлении гражданам, имеющим трех и более детей, в собственность бесплатно земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности»// «Кубанские новости» от 29 января 2015 г. № 13; 

- настоящим Административным регламентом.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых                                       в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых                                   в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги включает в себя:

1) письменное заявление о предоставлении земельного участка на имя главы Кропоткинского городского поселения Кавказского района по форме, согласно приложению № 2 к настоящему регламенту. 

Заявление на предоставление муниципальной услуги расценивается одновременно как заявление на получение муниципальной услуги                                   по информированию, приему и выдаче документов заявителю в МКУ «МФЦ» МО Кавказский район и отделе, а также его согласие на обработку персональных данных в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»;

2) копию документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность заявителя и личность представителя физического лица (в случаях, если заявление подает представитель заявителя по доверенности);

3) выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на объекты недвижимого имущества                            за период с 1 января 2000 года по дату подачи заявления на заявителя и другого (других) родителя либо уведомления об отсутствии зарегистрированных прав;

4) выписки из похозяйственных книг поселений Кавказского района                        о правах на земельные участки  заявителя и другого (других) родителя;

5) кадастровый паспорт земельного участка.
2.6.2. Исчерпывающий перечень документов и информации, которые заявитель должен предоставить самостоятельно, включает следующие документы:

1) письменное заявление о предоставлении земельного участка на имя главы Кропоткинского городского поселения Кавказского района (приложение № 2 к настоящему Административному регламенту);

2) копию документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность заявителя и личность представителя физического лица (в случаях, если заявление подает представитель заявителя по доверенности).

2.6.3. Документы и сведения, подлежащие предоставлению посредством межведомственного информационного взаимодействия в случае, если они не предоставлены заявителем по собственной инициативе:

1) выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на объекты недвижимого имущества                         за период с 1 января 2000 года по дату подачи заявления на заявителя и другого (других) родителя либо уведомления об отсутствии зарегистрированных прав;

2) выписки из похозяйственных книг поселений Кавказского района                       о правах на земельные участки  заявителя и другого (других) родителя;

3) кадастровый паспорт земельного участка. 

Документы, указанные в подпункте 2.6.3, запрашиваются посредством информационного взаимодействия при предоставлении муниципальной услуги, если не предоставлены заявителем по собственной инициативе.

2.6.4. Копии документов, указанные в настоящем пункте Административного регламента, предоставляются вместе с оригиналами. Оригиналы документов после сверки возвращаются заявителю.

Если копии документов предоставляются без предъявления подлинников, то они должны быть нотариально заверены.

2.6.5. От заявителя запрещается требовать: 

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии                            с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края и муниципальными правовыми актами Кропоткинского городского поселения Кавказского района находятся                                                в распоряжении государственных органов, представляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления Кропоткинского городского поселения Кавказского района и (или) подведомственным государственным органам  и органам местного самоуправления Кропоткинского городского поселения Кавказского района организаций, участвующих в предоставлении государственных                                       и муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основания для отказа в приеме документов отсутствуют.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований  отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.8.1. Исчерпывающий перечень оснований отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) несоответствие заявителя требованиям, установленным пунктом                         1.2. настоящего Административного регламента;

2) заявление подано заявителем на земельный участок, не включенный в Перечень земельных участков, предназначенных для предоставления в аренду гражданам, имеющим трех и более детей;

3) отсутствие документов, указанных в пункте 2.6. настоящего Административного регламента;

4) обращение заявителя об оказании муниципальной услуги, оказание которой не осуществляется Отделом.  

2.8.2.  Об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявитель уведомляется лично путем вручения или направления по почте заказным письмом с уведомлением о вручении постановления об отказе                                           в предоставлении земельного участка, в течение пяти рабочих дней со дня принятия постановления об отказе в предоставлении земельного участка.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса                              о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Максимальное время ожидания в очереди при подаче запроса                                о предоставлении муниципальной услуги, а также при получении результата муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов                          о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам                                с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.12.1. Прием получателей муниципальной услуги осуществляется                          в помещении Отдела, а так же помещении МКУ «МФЦ» МО Кавказский район.

Места ожидания предоставления муниципальной услуги оборудуются стульями (креслами) и столами.

Места заполнения необходимых для получения муниципальной услуги документов оборудуются стульями, письменными столами, обеспечиваются бланками заявлений, бумагой, ручками.

Места получения информации о предоставлении муниципальной услуги оборудуются информационными стендами.

В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов);

Все указанные помещения оборудуются в соответствии с санитарными правилами и нормами.

2.12.2. На стендах в местах предоставления муниципальной услуги                          и на Интернет-сайте администрации Кропоткинского городского поселения Кавказского района - www.gorod-kropotkin.ru должны быть размещены следующие информационные материалы:

· место нахождения, график приема получателей муниципальной услуги, номера телефонов для справок, адреса электронной почты;

· перечень, названия, формы и источники происхождения документов, требуемых с заявителя при оказании муниципальной услуги, а также образцы  их заполнения;

· перечень причин для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

· порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) должностными лицами в рамках предоставления услуги;

· извлечения из нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги;

· схемы размещения кабинетов специалистов, в которых предоставляется муниципальная услуга;

· бланки документов, необходимых для заполнения.

2.13. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги.

2.13.1. Основными показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:

- предоставление услуги на бесплатной основе;

- равный доступ граждан к предоставлению муниципальной услуги;

- размещение на официальном сайте администрации Кропоткинского городского поселения Кавказского района, а так же на едином портале государственных и муниципальных услуг информации о предоставлении муниципальной услуги;

- соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие жалоб получателей муниципальной услуги.
2.13.2. Заявитель имеет право:

представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться  с просьбой об их истребовании;

получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии                          со стандартом предоставления муниципальной услуги,

обращаться с жалобой на принятое по заявлению решение или                          на действие (бездействие) должностных лиц Отдела;

обращаться с заявлением о приостановлении или прекращении предоставления муниципальной услуги.

2.13.3. Основными требованиями к качеству предоставления муниципальной услуги являются:

- своевременность принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или отказе в ее предоставлении;

- удобство и доступность получения гражданами информации о порядке  и ходе предоставления муниципальной услуги.

2.13.4. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, обеспечивают объективное, всестороннее                                       и своевременное рассмотрение заявления.

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах                            и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме. 

2.14.1. При предоставлении копий документов, указанных в пункте 2.6.1. административного регламента, обязательно представляются подлинные документы для сверки.

2.14.2. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут предоставляться в электронном виде.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а так же особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

3.1. Состав и последовательность административных процедур при предоставлении земельного участка гражданам, имеющим трёх и более детей, в аренду.

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему обосновывающих документов;

2) рассмотрение заявления;

3) принятие решения о возможности предоставления муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

4) направление постановления о предоставлении земельного участка                             гражданам, имеющим трёх и более детей, в аренду (с приложением трех подписанных со стороны арендодателя экземпляров проекта договора аренды земельного участка) либо об отказе в предоставлении земельного участка                             гражданам, имеющим трёх и более детей, в аренду.

3.1.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена                  в приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.

3.2. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему обосновывающих документов.

3.2.1.  Основанием для начала предоставления муниципальной услуги  является обращение заявителя (его представителя, доверенного лица) в Отдел или МКУ «МФЦ» МО Кавказский район с заявлением (приложение № 2                                  к настоящему Административному регламенту) и комплектом документов, необходимых для предоставления услуги, в соответствии с п. 2.6. Административного регламента. 

Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги может быть выражен в электронной форме (при наличии технической возможности использования средств информационно-телекоммуникационных технологий органа, предоставляющего муниципальную услугу).

3.2.2. Сотрудник Отдела или специалист МКУ «МФЦ» МО Кавказский район, уполномоченный на прием заявлений, устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от имени доверителя. 

3.2.3. Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов, указанного в пункте 2.6. настоящего Административного регламента. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов, установленным действующим законодательством требованиям, сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, уведомляет заявителя о наличии препятствий для представления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению:

- при согласии заявителя устранить препятствия сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, возвращает представленные документы; 

- при несогласии заявителя устранить препятствия сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги.

3.2.4. При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, помогает заявителю заполнить заявление.

3.2.5. При направлении запроса заявителем о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме (при наличии технической возможности использования средств информационно-телекоммуникационных технологий органа, предоставляющего муниципальную услугу), сотрудник Отдела или МКУ «МФЦ» МО Кавказский район, уполномоченный на прием заявлений, распечатывает с использованием технических средств заявление с прилагаемыми документами (при их наличии).

3.2.6. Сотрудник Отдела или МКУ «МФЦ» МО Кавказский район, уполномоченный на прием заявлений, формирует результат административной процедуры по приему документов и передает заявление в течение суток в порядке делопроизводства для его регистрации в канцелярию отдела делопроизводства администрации Кропоткинского городского поселения Кавказского района. 

3.2.7. Порядок передачи курьером пакета документов в администрацию Кропоткинского городского поселения Кавказского района (в случае поступления заявления в МКУ «МФЦ» МО Кавказский район).

Передача документов из МКУ «МФЦ» МО Кавказский район                              в администрацию Кропоткинского городского поселения Кавказского района, осуществляется в течение одного рабочего дня после принятия, на основании реестра, который составляется в двух экземплярах и содержит дату и время передачи.

При передаче пакета документов работник канцелярии администрации Кропоткинского городского поселения Кавказского района, принимающий их, проверяет в присутствии курьера соответствие и количество документов  с данными, указанными в реестре, проставляет дату, время получения документов и подпись. Первый экземпляр реестра остаётся в канцелярии администрации Кропоткинского городского поселения Кавказского района, второй - подлежит возврату курьеру. Информация о получении документов заносится в электронную базу.

3.2.8. Общий максимальный срок приема документов не может превышать 15 минут при приеме документов на предоставление одного земельного участка.

3.3. Рассмотрение заявления.

3.3.1.  Глава Кропоткинского городского поселения Кавказского района отписывает поступившее заявление, которое в порядке делопроизводства регистрируется сотрудником канцелярии отдела делопроизводства  администрации Кропоткинского городского поселения Кавказского района в программе регистрации поступающей почты, вносит данные в журнал «Входящая корреспонденция» и передает начальнику отдела имущественных отношений для назначения исполнителя по заявлению.

3.3.2. Начальник отдела имущественных отношений отписывает заявление сотруднику, уполномоченному на производство по заявлению. Максимальный срок данной административной процедуры –  два рабочих дня.

3.3.3. Сотрудник Отдела после получения документов осуществляет проверку полноты и достоверности документов, выявляет наличие оснований для предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.4. В случае не предоставления заявителем по собственной инициативе документов, указанных в подпункте 2.6.3 пункта раздела 2 настоящего административного регламента, сотрудник Отдела в течение 3 рабочих дней с момента принятия заявления, подготавливает межведомственные запросы в соответствующие органы (организации), которые подписываются начальником отдела имущественных отношений.

Межведомственный запрос оформляется в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Направление межведомственного запроса осуществляется в электронной форме по каналам сети межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ) либо по иным электронным каналам.

Также допускается направление запросов на бумажном носителе                         по почте, факсу, посредством курьера.

3.4. Принятие решения о возможности предоставления муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.4.1. По результатам  рассмотрения информации, предоставленной                          по межведомственным запросам и запросу, направленному для получения дополнительной информации, при наличии предусмотренных законодательствам оснований, принимается решение о предоставлении земельного участка гражданам, имеющим трёх и более детей, в аренду либо                 об отказе в предоставлении земельного участка гражданам, имеющим трёх                   и более детей, в аренду.
3.4.2. Сотрудник, уполномоченный на производство по заявлению, готовит проект постановления о предоставлении земельного участка гражданам, имеющим трёх и более детей в аренду, в течение пяти календарных дней в установленном порядке согласовывает проект постановления и передает его в порядке делопроизводства сотруднику канцелярии отдела делопроизводства для распечатывания на бланке.

3.4.3. Сотрудник отдела делопроизводства администрации Кропоткинского городского поселения Кавказского района передает постановление на утверждение главе Кропоткинского городского поселения Кавказского района.

3.4.4. В случае наличия обстоятельств, препятствующих продолжению исполнения муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8. настоящего Административного регламента, сотрудник, уполномоченный на производство по заявлению, готовит проект постановления об отказе в предоставлении земельного участка гражданам, имеющим трёх и более детей, в аренду с указанием обоснования отказа, в течение пяти календарных дней в установленном порядке согласовывает проект постановления и передает его в порядке делопроизводства сотруднику канцелярии для распечатывания на бланке.

3.4.5. Сотрудник отдела делопроизводства администрации Кропоткинского городского поселения Кавказского района передает постановление об отказе в предоставлении земельного участка гражданам, имеющим трёх и более детей, в аренду на утверждение главе Кропоткинского городского поселения Кавказского района.

3.4.6. Сотрудник, уполномоченный на производство по заявлению, получает от начальника отдела делопроизводства администрации Кропоткинского городского поселения Кавказского района подписанное главой   администрации Кропоткинского городского поселения Кавказского района постановление о предоставлении земельного участка гражданам, имеющим трёх и более детей, в аренду и готовит четыре экземпляра проекта договора аренды земельного участка. Один экземпляр проекта договора аренды остается в распоряжении отдела имущественных отношений. 

3.4.7. Общий срок исполнения административной процедуры                        составляет – 25 календарных дней. 

3.5. Направление постановления о предоставлении земельного участка гражданам, имеющим трёх и более детей, в аренду (с приложением трех подписанных со стороны арендодателя экземпляров проекта договора аренды земельного участка) либо об отказе в предоставлении земельного участка гражданам, имеющим трёх и более детей, в аренду.

3.5.1. Основанием для начала процедуры является получение сотрудником, уполномоченным на производство по заявлению, постановления о возможности предоставления земельного участка гражданам, имеющим трёх и более детей, в аренду (с приложением проектов договоров аренды на земельные участки) либо об отказе в предоставлении земельного участка гражданам, имеющим трёх и более детей, в аренду.

3.5.2. Сотрудник, уполномоченный на производство по заявлению, готовит сопроводительное письмо о направлении постановления                                     о предоставлении земельного участка гражданам, имеющим трёх и более детей, в аренду либо об отказе в предоставлении земельного участка гражданам, имеющим трёх и более детей, в аренду, а при положительном решении – с приложением трех подписанных со стороны арендодателя экземпляров проекта договора аренды земельного участка. 

3.5.3. Сотрудник, уполномоченный на производство по заявлению, направляет главе Кропоткинского городского поселения Кавказского района на подписание сопроводительное письмо о направлении постановления                                  о предоставлении земельного участка гражданам, имеющим трёх и более детей, в аренду (с приложением трех подписанных со стороны арендодателя экземпляров проекта договора аренды земельного участка) либо об отказе                       в предоставлении земельного участка гражданам, имеющим трёх и более детей, в аренду. 

3.5.4. Глава Кропоткинского городского поселения Кавказского района подписывает сопроводительное письмо и три экземпляра проекта договора аренды земельного участка. 

3.5.5. Сотрудник, уполномоченный на производство по заявлению, передает документы заявителю лично путем вручения в порядке, указанном                     в пункте 3.5.8. Административного регламента или передает документы                            в канцелярию отдела делопроизводства администрации Кропоткинского городского поселения Кавказского района для направления их по почте заказным письмом с уведомлением о вручении.

3.5.6. Общий максимальный срок направления (вручения заявителю лично) постановления о предоставлении земельного участка гражданам, имеющим трёх и более детей, в аренду (с приложением трех подписанных со стороны арендодателя экземпляров проекта договора аренды земельного участка) либо об отказе в предоставлении земельного участка гражданам, имеющим трёх и более детей, в аренду, не может превышать пяти рабочих дней со дня принятия соответствующего решения.

3.5.7. При исполнении заключительной процедуры предоставления муниципальной услуги «Направление постановления о предоставлении земельного участка гражданам, имеющим трёх и более детей, в аренду                             (с приложением трех подписанных со стороны арендодателя экземпляров проекта договора аренды земельного участка) либо об отказе в предоставлении   земельного участка гражданам, имеющим трёх и более детей, в аренду», сотрудник Отдела, уполномоченный на производство по заявлению, составляет реестр передачи результата оказания муниципальной услуги в двух экземплярах, содержащих дату и время передачи и передает его в МКУ «МФЦ» МО Кавказский район, для выдачи заявителю.

Специалист МКУ «МФЦ» МО Кавказский район, получивший результат оказания муниципальной услуги, проверяет наличие передаваемых документов, делает в реестре отметку о принятии и передает, принятые документы по реестру в сектор приема и выдачи документов МКУ «МФЦ» МО Кавказский район.
Передача постановления о предоставлении земельного участка гражданам, имеющим трёх и более детей, в аренду (с приложением трех подписанных со стороны арендодателя экземпляров проектов договора аренды земельного участка) либо об отказе в предоставлении земельного участка гражданам, имеющим трёх и более детей, в аренду в МКУ «МФЦ» МО Кавказский район, не освобождает Отдел от обязанности направить соответствующие постановления заявителю заказным письмом с уведомлением о вручении либо вручить лично путем вручения в течение пяти дней со дня принятия соответствующего решения.

3.5.8. В случае выдачи результата муниципальной услуги в Отделе, сотрудник Отдела устанавливает личность заявителя и проверяет его полномочия. Заявитель подтверждает получение результат муниципальной услуги  личной подписью в соответствующем реестре учета выданных документов.

3.5.9. В случае выдачи постановления о возможности предоставления земельного участка гражданам, имеющим трёх и более детей, в аренду                              (с приложением проектов договоров аренды на земельные участки) либо об отказе в предоставлении земельного участка гражданам, имеющим трёх и более детей, в аренду в МКУ «МФЦ» МО Кавказский район:
1) ответственный специалист  МКУ «МФЦ» МО Кавказский район устанавливает личность заявителя. Проверяет наличие расписки, знакомит                       с содержанием документов и выдает их;

2) заявитель подтверждает получение документов личной подписью                          с расшифровкой в соответствующей графе расписки, которая хранится в МКУ «МФЦ» МО Кавказский район.

3.5.10. Специалистом МКУ «МФЦ» МО Кавказский район по запросу заявителя, может осуществлен к нему выезд, в целях доставки результатов предоставления муниципальной услуги.

4.Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки                          и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной                         в административном регламенте.

Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

4.2. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением                             и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.

Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется заместителем главы Кропоткинского городского поселения, курирующим данный вопрос.

4.3. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляется на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению потребителя результатов предоставления муниципальной услуги).

4.4. Ответственность должностных лиц администрации, и иных должностных лиц, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

Все ответственные лица, участвующие в предоставлении данной муниципальной услуги, несут персональную ответственность за выполнение своих обязанностей и соблюдение сроков выполнения административных процедур, указанных в настоящем административном регламенте.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений                                  и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,                     а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействий) должностных лиц и органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, во внесудебном и судебном порядке.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,                          в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе,                                    в электронной форме в администрацию Кропоткинского городского поселения Кавказского района на имя главы Кропоткинского городского поселения Кавказского района.

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии)                          и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением                      и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней                  со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим  муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами,                       а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю                          в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалоб.

В случае если в обращении не указана фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

При получении обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, обращение может быть оставлено без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

В случае если текст обращения не поддается прочтению, ответ                                на обращение не дается, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

В случае если в обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались ответы по существу, в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

В случае если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных                        в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.2. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействия) должностных лиц органов, участвующих в предоставлении данной муниципальной услуги, в судебном порядке.

Гражданин, организация вправе оспорить в суде общей юрисдикции решение, действие (бездействие) органа местного самоуправления, должностного лица, или муниципального служащего, если считают, что нарушены их права и свободы. Гражданин, организация вправе обратиться непосредственно в суд или в вышестоящий в порядке подчиненности орган государственной власти, орган местного самоуправления, к должностному лицу, государственному или муниципальному служащему. Гражданин вправе обратиться в суд с заявлением в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод.

Дела об оспаривании затрагивающих права и законные интересы лиц                    в сфере предпринимательской и иной экономической деятельности ненормативных правовых актов, решений и действий (бездействия) органов местного самоуправления, рассматриваются арбитражным судом.

Заявление может быть подано в арбитражный суд в течение трех месяцев со дня, когда гражданину, организации стало известно о нарушении их прав и законных интересов, если иное не установлено федеральным законом. Пропущенный по уважительной причине срок подачи заявления может быть восстановлен судом.

Заместитель главы

Кропоткинского городского поселения                                        М.Д.Замятина

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к административному регламенту
ИНФОРМАЦИЯ

об адресах и телефонах органов, задействованных 
в предоставлении муниципальной услуги

	№

п/п

	Наименование органа
	Место нахождения
	Время приема

граждан 
	Контактный телефон

	1
	Отдел имущественных отношений администрации Кропоткинского городского поселения Кавказского района

Начальник отдела 
	г.Кропоткин,

ул. Гоголя, 44/ пер.Братский, 18,

Кабинет № 21
	Вторник-
с 9-00 до 18-00  (перерыв с 13-00 . 
до 13-48), четверг – с 14-00 до 18-00, пятница –

с 9- 00 до 13 -00


	6-30-82

6-42-25

kroadm@mail.kuban.ru


	2
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю
	г.Кропоткин,

ул. Гоголя, 44/ пер.Братский, 18.


	Понедельник-четверг – с 9-00 
до 18-00, пятница –                      с 9-00. до 16-00, суббота – с 8-00 
до 13-00., без перерыва

	6-46-87

	3
	Муниципальное казенное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» муниципального образования Кавказский район

	г.Кропоткин, пер. Коммунальный 8/1


	Понедельник-четверг – с 8-00.                   до 20-00., пятница -  с 8-00  до 19 -00 суббота – с 8-00                   до 13 -00
	7-67-99

e-mail
kavmfc@yandex.ru

	4
	Кропоткинский отдел Филиала ФГБУ «ФКП Росреестра» по Краснодарскому краю 


	г. Кропоткин, пер Коммунальный 8/1


	Понедельник, среда, пятница – с 8-00.                 до 16-00, вторник, четверг – с 9-00.                  до 18 -00., перерыв        с 13-00. до 14-00

	7-65-20




	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к административному регламенту


Главе 

Кропоткинского городского поселения

Кавказского района

В.А.Елисееву

от __________________________________

                    (фамилия, имя, отчество гражданина)

«___»___________________ года рождения                                _____________________________________

        (документ, удостоверяющий личность)

серия ______ №________ выдан _________ _____________________________________                 «___»____________________________ года,

адрес регистрации по месту жительства:                              ____________________________________,

адрес фактического проживания_________                                _____________________________________,

телефон ______________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

	Прошу предоставить мне, гражданину, состоящему на учете под №_______

	в качестве имеющего право на получение земельного участка, в аренду сроком на 20 лет земельный участок, расположенный по адресу:_______________________________________________________________

	с кадастровым номером ______________________________ с видом разрешенного использования ___________________________________________.

	В день подачи моего заявления подтверждаю, что оснований для снятия

	меня с учета не имеется.


Приложение: опись документов

1. _______________________________________________________на____л.,

2. _______________________________________________________на____л.,

3. _______________________________________________________на____л.

«___»__________201___г.                        ________________________/___________________/

                                                                                              (подпись)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к административному регламенту

БЛОК-СХЕМА
последовательности действий 
предоставления муниципальной услуги

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 















Направление постановления об отказе в предоставлении земельного участка гражданам,


имеющим трёх и более детей,                  в аренду








Рассмотрение заявления





Принятие решения о предоставлении земельного участка гражданам, имеющим трёх и более детей, в аренду





Принятие решения об отказе 


в предоставлении земельного участка гражданам, имеющим трёх и более детей, в аренду





Направление постановления о предоставлении земельного участка гражданам, имеющим трёх и более детей, в аренду


(с приложением трех подписанных со стороны арендодателя экземпляров проекта договора аренды земельного участка)





Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему обосновывающих документов

















