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ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

УТВЕРЖДЕНО

постановлением  администрации

Кропоткинского городского поселения

Кавказского района

от 23.10.2012 №  982
ПОЛОЖЕНИЕ

о комиссии по установлению стажа муниципальной службы 

при администрации Кропоткинского городского поселения 

Кавказского района

1. Общие положения

1.1. Настоящим положением определяется статус и порядок деятельности комиссии по установлению стажа муниципальной службы при администрации Кропоткинского городского поселения Кавказского района (далее – Комиссия).

1.2. Комиссия является коллегиальным органом, созданным в целях определения стажа муниципальной службы муниципальным служащим Кропоткинского городского поселения Кавказского района, проходящим муниципальную  службу в администрации Кропоткинского городского поселения Кавказского района,  дающего право на установление ежемесячной надбавки к должностному окладу за выслугу лет, определения продолжительности ежегодного дополнительного оплачиваемого отпуска за выслугу лет в соответствии с Законом Краснодарского края "О порядке исчисления стажа муниципальной службы в Краснодарском крае".
1.4. В своей деятельности Комиссия руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, краевыми законами, указами и распоряжениями администрации (губернатора) Краснодарского края, постановлениями и распоряжениями Законодательного Собрания Краснодарского края, а также настоящим Положением.

2. Порядок образования Комиссии

2.1. Комиссия образуется при администрации Кропоткинского городского поселения Кавказского района в соответствии со статьей 5 Закона Краснодарского края «О порядке исчисления стажа муниципальной службы в Краснодарском крае». Положение о Комиссии, ее состав утверждаются постановлением администрации Кропоткинского городского поселения Кавказского района.

2.2. Комиссия состоит из председателя, заместителя председателя, секретаря и других членов комиссии (далее – члены комиссии). В состав Комиссии в обязательном порядке включаются  специалисты правовой и кадровой службы администрации Кропоткинского городского поселения Кавказского района.

2.3. Изменение персонального состава Комиссии производится с соблюдением требований, предусмотренных настоящим Положением.

3. Организация работы Комиссии и порядок проведения ее заседаний

3.1. Работу Комиссии организует ее председатель, а в случае его отсутствия заместитель председателя Комиссии.

3.2. Подготовка материалов для рассмотрения на заседании Комиссии, а также протоколов, которыми оформляется решение Комиссии, осуществляется отделом делопроизводства.
3.3. Заседания Комиссии проводятся по мере необходимости, но не реже одного раза в три месяца. Конкретная дата, время и место проведения заседания Комиссии определяются ее председателем. О времени очередного заседания члены Комиссии извещаются секретарем Комиссии.

3.4. Заседание Комиссии ведет ее председатель, во время его отсутствия – заместитель председателя Комиссии.

3.5. Заседание Комиссии считается правомочным, если на нем присутствует не менее двух третей от общего числа членов Комиссии. Решения Комиссия принимаются простым большинством голосов присутствующих на заседании членов Комиссии. При равенстве числа голосов голос председателя Комиссии является решающим.
3.6. Протокол заседания Комиссии подписывают председатель и все члены Комиссии. В случае, если член Комиссии не согласен с принятым решением, он обязан подписать решение, но имеет право выразить свою мотивированную точку зрения, которая в обязательном порядке будет отражена в протоколе заседания.

3.7. Комиссия вправе пересмотреть стаж муниципальной службы, периоды работы (службы) которой были включены ранее с нарушением установленного порядка в стаж муниципальной службы.

3.8. По результатам рассмотрения предоставленных материалов Комиссия выносит решение об установлении стажа муниципальной службы муниципальных служащих.


3.9. На основании решения отдел делопроизводства администрации Кропоткинского городского поселения Кавказского района готовит и вносит проект постановления администрации Кропоткинского городского поселения Кавказского района об утверждении стажа муниципальной службы муниципальных служащих.
Исполняющий обязанности главы

Кропоткинского городского поселения 

Кавказского района






         М.Д. Замятина

