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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
администрации Кропоткинского городского поселения

Кавказского района

от 22.06.2026 г № 1050
Об утверждении административного 
регламента предоставления муниципальной 
услуги «Признание (отказ в признании) молодых семей 
нуждающимися в жилых помещениях для цели участия в 
мероприятии по обеспечению жильём молодых семей 
федерального проекта «Содействие субъектам Российской 
Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильём и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской 
Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильём и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 20 марта 2025 года № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», постановлением Правительства Российской Федерации от 20 июля 2021 года № 1228 «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторое акты правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации», руководствуясь постановлением администрации Кропоткинского городского поселения Кавказского района от 24 сентября 2024 года № 2271 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления администрацией Кропоткинского городского поселения Кавказского района муниципальных услуг» (в редакции от 9 февраля 2026 года № 173), Уставом Кропоткинского городского поселения Кавказского района, п о с т а н о в л я ю:
1. Утвердить административный регламент предоставления администрацией Кропоткинского городского поселения Кавказского муниципального района Краснодарского края муниципальной услуги «Признание (отказ в признании) молодых семей нуждающимися в жилых помещениях для цели участия в мероприятии по обеспечению жильём молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильём и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильём и коммунальными услугами граждан Российской Федерации» согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Признать утратившими силу следующие постановления администрации Кропоткинского городского поселения Кавказского района:

от 16 марта 2022 года № 396 «Об утверждении Порядка признания (отказа в признании) молодых семей нуждающихся в жилых помещениях для цели участия в мероприятии по обеспечению жильем молодых семей ведомственной целевой программы «Оказание государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»;
от 14 апреля 2022 года № 558 «О внесении изменений в постановление администрации Кропоткинского городского поселения Кавказского района от 16 марта 2022 года № 396 «Об утверждении Порядка признания (отказа в признании) молодых семей нуждающихся в жилых помещениях для цели участия в мероприятии по обеспечению жильем молодых семей ведомственной целевой программы «Оказание государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»;

от 28 июня 2022 года № 913 «О внесении изменений в постановление администрации Кропоткинского городского поселения Кавказского района от 16 марта 2022 года № 396 «Об утверждении Порядка признания (отказа в признании) молодых семей нуждающихся в жилых помещениях для цели участия в мероприятии по обеспечению жильем молодых семей ведомственной целевой программы «Оказание государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации».
3. Отделу имущественных отношений администрации Кропоткинского городского поселения Кавказского района (Иващенко Т.М.) обеспечить размещение настоящего постановления в федеральной государственной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг («Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)». 
4. Отделу по обеспечению деятельности органов местного самоуправления (Башинский К.В.) опубликовать (обнародовать) настоящее постановление в периодичном печатном издании, распространяемом в Кропоткинском городском поселении Кавказского района и обеспечить его размещение на официальном сайте администрации Кропоткинского городского поселения Кавказского района в информационно опубликования муниципальных правовых актов, иной официальной информации.

5. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
Исполняющий обязанности главы 
Кропоткинского городского поселения 
Кавказского района 




                                М.Д.Замятина
Приложение

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Кропоткинского городского поселения

Кавказского района

от 22.06.2026 г № 1050
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления администрацией Кропоткинского городского 

поселения Кавказского района муниципальной услуги
«Признание (отказ в признании) молодых семей нуждающимися в жилых помещениях для цели участия в мероприятии по обеспечению жильём молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильём и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильём и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»

Раздел 1. Общие положения

Подраздел 1.1. Предмет регулирования 

1.1.1. Настоящий Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание (отказ в признании) молодых семей нуждающимися в жилых помещениях для цели участия в мероприятии по обеспечению жильём молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильём и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильём и коммунальными услугами граждан Российской Федерации» (далее – административный регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.

1.1.2. Действие настоящего регламента распространяется на правоотношения по признанию (отказу в признании) молодых семей, место жительства которых находится на территории Кропоткинского городского поселения Кавказского муниципального района Краснодарского края, нуждающимися в жилых помещениях для цели участия в мероприятии по обеспечению жильем молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации».

1.1.3. Для целей настоящего административного регламента используются термины и понятия, определенные в федеральных законах, иных нормативных правовых актах Российской Федерации, а также условные обозначения и сокращения в соответствии с перечнем согласно приложению 1 к настоящему административному регламенту.

Подраздел 1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителями на получение муниципальной услуги являются:

1) молодая семья, имеющая одного ребенка и более, где один из супругов не является гражданином Российской Федерации;

2) молодая семья, состоящая из одного молодого родителя, являющегося гражданином Российской Федерации, и одного ребенка и более, возраст каждого из супругов либо одного родителя в неполной семье на день принятия исполнительным органом субъекта Российской Федерации решения о включении молодой семьи - участницы мероприятий по обеспечению жильем молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации» (далее соответственно - государственная программа, мероприятие) в список претендентов на получение социальной выплаты в планируемом году не превышает 35 лет, при этом место жительство супругов либо одного родителя в неполной семье находится на территории Кропоткинского городского поселения Кавказского муниципального района Краснодарского края (далее - заявитель).

От имени заявителя могут выступать их представители, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени (далее – представитель).

1.2.2. В соответствии с Приказом министерства топливно-энергетического комплекса и жилищно-коммунального хозяйства Краснодарского края от 25 мая 2018 года № 195 «О реализации мероприятия по обеспечению жильем молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации» при формировании списков участников мероприятия по обеспечению жильем молодых  семей в первую очередь в список включаются молодые семьи - участники Мероприятия, поставленные на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий до 1 марта 2005 года, молодые семьи, имеющие трех и более детей и молодые семьи, в которых один или оба супруга либо один родитель в неполной молодой семье принимают (принимали) участие в специальной военной операции на территориях Украины, Донецкой Народной республики, Луганской Народной Республики, Запорожской и Херсонской областей, начатой 24 февраля 2022 г. (далее - специальная военная операция), а также неполные молодые семьи - участники Мероприятия, состоящие из не вступившей (не вступившего) в повторный брак супруги (супруга) и одного ребенка и более лица, погибшего (умершего) в период участия в специальной военной операции (далее - молодая семья участника СВО),  возраст каждого из супругов или одного родителя в случае неполной молодой семьи не превышает 35 лет на день признания органом местного самоуправления молодой семьи участником мероприятия по обеспечению жильем молодых семей.

1.2.3. В соответствии с административным регламентом под нуждающимися в жилых помещениях понимаются молодые семьи, поставленные на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий до 1 марта 2005 года, а также молодые семьи, признанные для цели участия в мероприятии органами местного самоуправления по месту их постоянного жительства нуждающимися в жилых помещениях после 1 марта 2005 года по тем же основаниям, которые установлены статьей 51 Жилищного кодекса Российской Федерации для признания граждан нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, вне зависимости от того, поставлены ли они на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

При определении для молодой семьи уровня обеспеченности общей площадью жилого помещения учитывается суммарный размер общей площади всех пригодных для проживания жилых помещений, занимаемых членами молодой семьи по договорам социального найма, и (или) жилых помещений и (или) части жилого помещения (жилых помещений), принадлежащих членам молодой семьи на праве собственности.

На основании разъяснений по вопросам признания молодых семей нуждающимися в улучшении жилищных условий разработчика Правил и координатора государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации» - Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации, данных в письме от                    14 октября 2020 года № 31071-ОГ/05, Порядок предоставления молодым семьям социальных выплат на приобретение жилья регулируется специальным нормативным актом, который в отличие от статьи 51 ЖК РФ, при определении уровня обеспеченности жилым помещением предусматривает необходимость учета только жилых помещений (части жилого помещения), занимаемых членами молодой семьи по договорам социального найма и (или) принадлежащих членам молодой семьи на праве собственности, и не предусматривает необходимости учета жилых помещений, занимаемых членами молодой семьи в качестве членов семьи собственника жилого помещения, не являющегося членом молодой семьи.

Подраздел 1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг»

1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», и (или) региональном портале государственных и муниципальных услуг Краснодарского края в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее соответственно - категории (признаки) заявителей, Портал).

1.3.2. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении 2 к настоящему административному регламенту.

.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подраздел 2.1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги – «Признание (отказ в признании) молодых семей нуждающимися в жилых помещениях для цели участия в мероприятии по обеспечению жильем молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильём и коммунальными услугами граждан Российской Федерации».

Подраздел 2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Кропоткинского городского поселения Кавказского муниципального района Краснодарского края (далее – орган, предоставляющий муниципальную услугу).

Администрация Кропоткинского городского поселения Кавказского муниципального района Краснодарского края предоставляет муниципальную услугу через отдел имущественных отношений (далее - Уполномоченный орган).

В предоставлении муниципальной услуги участвует государственное автономное учреждение Краснодарского края «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Краснодарского края» (далее – МФЦ). 

Подраздел 2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) при обращении заявителя для признания (отказ в признании) молодых семей нуждающимися в жилых помещениях для цели участия в мероприятии документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги на основании, которого заявителю предоставляется результат муниципальной услуги (далее - результат) является:

 уведомление о «Признании молодых семей нуждающимися в жилых помещениях для цели участия в мероприятии по обеспечению жильём молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильём и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильём и коммунальными услугами граждан Российской Федерации», утвержденное приказом министерства топливно-энергетического комплекса и жилищно-коммунального хозяйства Краснодарского края от 25 мая 2018 года № 195 «О реализации мероприятия по обеспечению жильем молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»                    (далее - Уведомление);

 письмо администрации Кропоткинского городского поселения Кавказского муниципального района Краснодарского края об отказе в случае наличия хотя бы одного из оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в таблице 1 приложения 5 «Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги» настоящего административного регламента (далее - письменный отказ).

Результат является единым для всех категорий заявителей, предусмотренных подразделом 1.2 раздела 1 настоящего административного регламента.

2) при обращении заявителя за исправлением технической ошибки в ранее выданном уведомлении результатом является:

 исправленный документ без опечаток и ошибок, взамен ранее выданного;

 письмо администрации Кропоткинского городского поселения Кавказского муниципального района Краснодарского края об отказе в исправлении допущенных опечаток и ошибок в ранее выданном документе, в случае наличия хотя бы одного из оснований для отказа, указанных в таблице  2 приложения 5 настоящего административного регламента (далее - письменный отказ).

Результат является единым для всех категорий заявителей, предусмотренных подразделом 1.2 раздела 1 настоящего административного регламента.

2.3.2. Формирование реестровой записи в РГИС «Реестр государственных и муниципальных услуг Краснодарского края» в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

2.3.3. Документ (результат предоставления муниципальной услуги), указанные в пунктах 2.3.1 подраздела 2.3 раздела 2 настоящего административного регламента могут быть получены по выбору заявителя одним из следующих способов:

1) путем личного обращения в уполномоченный орган - на бумажном носителе;

2) путем направления почтового отправления с объявленной ценностью и описью вложения, с уведомлением о вручении - на бумажном носителе;

3) путем личного обращения в  государственное автономное учреждение Краснодарского края «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Краснодарского края» (далее - МФЦ), - на бумажном носителе или в форме электронного документа, подписанного усиленной электронной цифровой подписью уполномоченного должностного лица, или в форме распечатанного экземпляра электронного документа на бумажном носителе;

4) по экстерриториальному принципу, не зависимо от его места жительства или места пребывания - для физических лиц (далее - экстерриториальный принцип).

Документ направляется заявителю через МФЦ - на бумажном носителе посредством почтового отправления с уведомлением или в виде электронных документов и (или) электронных образов документов через «Личный кабинет» заявителя на ЕПГУ, РПГУ или на e-mail электронной почты заявителя;

5) в «Личном кабинете» заявителя ЕПГУ, РПГУ - в форме электронного документа подписанного усиленной электронной цифровой подписью уполномоченного должностного лица;

6) путем направления на адрес e-mail электронной почты заявителя - в форме электронного документа подписанного усиленной электронной цифровой подписью уполномоченного должностного лица.

Подраздел 2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1 Максимальный срок признания (отказ в признании) молодых семей нуждающимися в жилых помещениях не должен превышать 33 рабочих дней со дня регистрации заявления, документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в уполномоченном органе.

Максимальный срок единый для всех категорий заявителей пункта 1.2.1 подраздела 1.2 раздела 1 и для всех способов подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе, если запрос и документы поданы заявителем посредством почтового отправления.

2.4.2 Максимальный срок исправления технической ошибки в ранее выданных документах составляет не более чем 5 рабочих дней со дня регистрации заявления, документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в уполномоченном органе.

Максимальный срок единый для всех категорий заявителей пункта 1.2.1 подраздела 1.2 раздела 1 и для всех способов подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе, если запрос и документы поданы заявителем посредством почтового отправления.

Подраздел 2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы её взимания

Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Подраздел 2.6. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

2.6.1. Срок регистрации заявления и прилагаемых к нему документов, предоставленных заявителем (представителем заявителя) лично в уполномоченный орган или МФЦ осуществляется в день его поступления и не может превышать 20 минут. Заявление регистрируется в присутствии заявителя, которому выдается расписка с регистрационным номером.

2.6.2. При поступлении заявления в уполномоченный орган по почте, в электронном виде посредством ЕПГУ или РПГУ - заявление регистрируется в течение 1 рабочего дня.

2.6.3. При поступлении заявления в выходной (нерабочий или праздничный) день - заявление регистрируется в первый за ним рабочий день.

Подраздел 2.7. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

2.7.1. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, в случае обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную услугу, или МФЦ, размещены в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации Кропоткинского городского поселения Кавказского района (https://www.gorod-kropotkin.ru/), а также на Портале.

2.7.2. Информация о графике работы Уполномоченного органа размещается при входе в здание, в котором оно осуществляет свою деятельность, на видном месте.

Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей в помещение.

Вход в здание оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию об Уполномоченном органе, МФЦ, осуществляющем предоставление муниципальной услуги, а также оборудован удобной лестницей с поручнями, пандусами для беспрепятственного передвижения граждан.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-гигиеническим правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности, безопасности труда. Помещения оборудуются системами кондиционирования (охлаждения и нагревания) и вентилирования воздуха, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. На видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации людей. Предусматривается оборудование доступного места общественного пользования (туалета).

Помещения МФЦ для работы с заявителями оборудуются электронной системой управления очередью, которая представляет собой комплекс программно-аппаратных средств, позволяющих оптимизировать управление очередями заявителей.

Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учётом требований доступности для инвалидов в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, в том числе обеспечиваются:

условия для беспрепятственного доступа к объекту, на котором организовано предоставление услуг, к местам отдыха и предоставляемым услугам;

возможность самостоятельного передвижения по территории объекта, на котором организовано предоставление услуг, входа в такой объект и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объекте, на котором организовано предоставление услуг;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объекту и предоставляемым услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск на объект, на котором организовано предоставление услуг, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

оказание работниками органа (учреждения), предоставляющего услуги населению, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

В случаях если существующие объекты социальной инфраструктуры невозможно полностью приспособить с учётом потребностей инвалидов, собственники этих объектов до их реконструкции или капитального ремонта должны принимать согласованные с одним из общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории муниципального образования Кавказский район, меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления услуги либо, когда это возможно, обеспечить предоставление необходимых услуг по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

На всех парковках общего пользования, в том числе около объектов социальной, инженерной и транспортной инфраструктур (жилых, общественных и производственных зданий, строений и сооружений, включая те, в которых расположены физкультурно-спортивные организации, организации культуры и другие организации), мест отдыха, выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. На граждан из числа инвалидов III группы распространяются нормы настоящей части 9 статьи 15 Федерального закона от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации. На указанных транспортных средствах должен быть установлен опознавательный знак «Инвалид», информация об этих транспортных средствах должна быть внесена в федеральный реестр инвалидов. Места для парковки, указанные в настоящем абзаце, не должны занимать иные транспортные средства, за исключением случаев, предусмотренных правилами дорожного движения.

2.7.3. Приём документов в уполномоченном органе осуществляется в специально оборудованных помещениях или отведённых для этого кабинетах.

2.7.4. Помещения, предназначенные для приёма заявителей, оборудуются информационными стендами, содержащими сведения:

график работы, адреса администрации муниципального образования Кавказский район, уполномоченного органа и МФЦ;

адрес официального Интернет-сайта администрации муниципального образования Кавказский район (адрес официального сайта https://www.gorod-kropotkin.ru), адрес электронной почты уполномоченного органа (kropadm@mail.ru);

почтовые адреса, телефоны, фамилии руководителей администрации Кропоткинского городского поселения Кавказского муниципального района, Краснодарского края - уполномоченного органа и МФЦ;

порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги;

порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;

образцы заявлений о предоставлении муниципальной услуги и образцы заполнения таких заявлений;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

основания для отказа в приёме документов для предоставления муниципальной услуги;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации Кропоткинского городского поселения Кавказского района, уполномоченного органа, МФЦ, а также должностных лиц, муниципальных служащих и работников МФЦ;

иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги.

Такая же информация размещается на официальном Интернет-сайте администрации муниципального образования Кавказский район и на сайте МФЦ.

В МФЦ могут быть размещены иные источники информирования, содержащие актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальной услуги.

Информационные стенды размещаются на видном, доступном месте.

Оформление информационных листов осуществляется удобным для чтения шрифтом - Times New Roman, формат листа A4; текст - прописные буквы, размер шрифта № 16 - обычный, наименование - заглавные буквы, размер шрифта №16 - жирный, поля - 1 см вкруговую. Тексты материалов должны быть напечатаны без исправлений, наиболее важная информация выделяется жирным шрифтом. При оформлении информационных материалов в виде образцов заявлений на получение муниципальной услуги, образцов заявлений, перечней документов требования к размеру шрифта и формату листа могут быть снижены.

2.7.5. Помещения для приёма заявителей должны соответствовать комфортным для граждан условиям и оптимальным условиям работы должностных лиц уполномоченного органа и должны обеспечивать:

комфортное расположение заявителя и должностного лица уполномоченного органа;

возможность и удобство оформления заявителем письменного обращения;

телефонную связь;

возможность копирования документов;

доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муниципальной услуги;

наличие письменных принадлежностей и бумаги формата A4.

2.7.6.  Для ожидания заявителями приёма, заполнения необходимых для получения муниципальной услуги документов отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, которые обеспечиваются ручками, бланками документов. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможности их размещения в помещении.

2.7.7. Приём заявителей при предоставлении муниципальной услуги в уполномоченном органе осуществляется:

	Понедельник
	с 9-00 до 18-00

	Вторник 
	с 9-00 до 18-00

	Среда
	с 9-00 до 18-00

	Четверг
	с 9-00 до 18-00

	Пятница
	с 9-00 до 17-00

	Перерыв
	с 13-00 до 13-48

	Выходные
	суббота, воскресенье

	
	


Рабочее место работника Уполномоченного органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано персональным компьютером с доступом к информационным ресурсам уполномоченного органа.

Кабинеты приёма получателей муниципальных услуг должны быть оснащены информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета.

Специалисты, осуществляющие приём получателей муниципальных услуг, обеспечиваются личными нагрудными идентификационными карточками (бейджами) и (или) настольными табличками.

Подраздел 2.8. Показатели качества и доступности муниципальной услуги

2.8.1. Основными показателями качества и доступности муниципальной услуги являются:

доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

возможность подачи запроса на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме;

своевременное предоставление муниципальной услуги (отсутствие нарушений сроков предоставления муниципальной услуги);

предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги;

доступность инструментов совершения в электронном виде платежей, необходимых для получения муниципальной услуги;

удобство информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления услуги.

2.8.2. Показатели качества и доступности муниципальной услуги размещены в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации Кропоткинского городского поселения Кавказского района (https://www.gorod-kropotkin.ru/), а также на ЕПГУ или РПГУ.

Подраздел 2.9. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

2.9.1 Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.9.2 Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.9.3 При предоставлении муниципальных услуг используются следующие основные информационные системы (использование программно-технических средств проводится при наличии технической возможности):

 региональный портал http://pgu.krasnodar.ru;

 региональная государственная информационная система «Реестр государственных и муниципальных услуг Краснодарского края» (далее - Реестр КК или Региональной реестр) использование программно-технических средств Регионального реестра проводится при наличии технической возможности;

 федеральная государственная информационная система «Система межведомственного электронного взаимодействия» (далее - СМЭВ).

2.9.4 Получение результатов предоставления муниципальной услуги законным представителем несовершеннолетнего, который не является заявителем, не предусмотрены.

2.9.5 Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в ранее выданных документах в результате предоставления муниципальной услуги.

Заявитель вправе обратиться в уполномоченный орган с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в ранее выданном документе.

Заявитель (его представитель) представляет в письменной форме заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок (техническая ошибка) в выданном результате предоставления муниципальной услуги, с изложением сути допущенных опечаток и (или) ошибок, которое оформляется по рекомендуемой форме приложения 9 образец заполнения заявления представлен в приложении 10 (далее - заявление об исправлении технической ошибки).

Перечень документов, прилагаемые к заявлению, которые заявитель должен представить самостоятельно, приведен в таблице 3 приложения 3 к настоящему административному регламенту.

Способы подачи заявления, документов и информации, необходимых для получения муниципальной услуги размещены пункте 2.12.1 подраздела 2.12 раздела 2 настоящего административного регламента.

Перечень оснований для отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в ранее выданных документах в результате предоставления муниципальной услуги указан в таблице 2 приложения 5 «Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в ранее выданных документах в результате предоставления муниципальной услуги» настоящего административного регламента.

Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

В случае подтверждения наличия допущенных опечаток, ошибок и отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги уполномоченный орган вносит исправления в ранее выданном документе.

Срок подготовки документа не должен превышать 5 рабочих дней со дня регистрации заявления.

Срок подготовки документа об отказе в предоставлении муниципальной услуги, составляет не более 5 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении технической ошибки и в полном объеме прилагаемых к нему документов, необходимых для принятия решения.

Результат предоставления муниципальной услуги выдается заявителю непосредственно в уполномоченном органе или в МФЦ не позднее одного календарного дня до даты истечения срока предоставления муниципальной услуг.

При направлении заявителю результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе из уполномоченного органа посредством почтового отправления «Почта России», срок выдачи результата увеличивается на 4 рабочих дня.

Способы предоставления результата муниципальной услуги размещены пункте 2.3.3 подраздела 2.3 раздела 2 настоящего административного регламента.

2.9.6 Порядок оставления заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения.

Заявитель не позднее рабочего дня, предшествующего дню окончания срока предоставления услуги, вправе обратиться в уполномоченный орган с заявлением об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения по форме согласно приложению 12, образец заполнения заявления представлен в приложении 13 к настоящему административному регламенту (далее - заявление без рассмотрения).

К заявлению без рассмотрения прилагается документ, удостоверяющий личность Заявителя, или документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от его имени и документ, удостоверяющий личность представителя заявителя.

На основании поступившего заявления без рассмотрения уполномоченной орган принимает решение о приеме заявления без рассмотрения и направляет заявителю письмо администрации Кропоткинского городского поселения Кавказского муниципального района Краснодарского края в порядке, установленном настоящим административным регламентом, способом, указанным заявителем в заявлении без рассмотрения, не позднее 5 рабочих дней, следующего за днем поступления заявления без рассмотрения.

Оставление заявления без рассмотрения не препятствует повторному обращению заявителя в уполномоченный орган за предоставлением услуги.

2.9.7. Особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах.

2.9.7.1. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется на основании заключенного соглашения о взаимодействии между уполномоченным органом и МФЦ.

2.9.7.2. При предоставлении муниципальных услуг взаимодействие между Уполномоченным органом и МФЦ осуществляется с использованием информационно-телекоммуникационных технологий по защищенным каналам связи.

МФЦ направляет электронные документы и (или) электронные образы документов, заверенные в установленном порядке электронной подписью уполномоченного должностного лица многофункционального центра в Уполномоченный орган, предоставляющий муниципальную услугу в день подачи заявления.

Уполномоченный орган обеспечивает прием электронных документов и (или) электронных образов документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и их регистрацию без необходимости повторного представления заявителем или МФЦ таких документов на бумажном носителе.

Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и регистрации электронных документов (электронных образов документов), необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также получения в установленном порядке информации об оплате муниципальной услуги заявителем, за исключением случая, если для процедуры предоставления услуги в соответствии с законодательством требуется личная явка.

2.9.7.3. При отсутствии технической возможности МФЦ, в том числе при отсутствии возможности выполнить требования к формату файла документа в электронном виде, заявления и иные документы, необходимые для предоставления муниципальных услуг, направляются МФЦ в Уполномоченный орган на бумажных носителях.

Передача пакета документов из МФЦ в Уполномоченный орган, осуществляется в соответствии с условиями соглашения о взаимодействии на основании реестра, который составляется в двух экземплярах и содержит дату и время передачи, заверяются подписями специалиста Уполномоченного органа и работника МФЦ.

Срок передачи заявления и документов на бумажном носителе посредством почтового отправления «Почтой России» из МФЦ в уполномоченный орган увеличивается на 4 рабочих дня».

2.9.7.4. Заявитель независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) имеет право на обращение в любой по его выбору многофункциональный центр в пределах территории Краснодарского края для получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу.

Предоставление муниципальных услуг в многофункциональных центрах по экстерриториальному принципу осуществляется на основании соглашений о взаимодействии, заключенных уполномоченным многофункциональным центром с уполномоченным органом.

При предоставлении муниципальной услуги по экстерриториальному принципу уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя (представителя) или МФЦ предоставления документов на бумажных носителях, если иное не предусмотрено федеральным законодательством, регламентирующим предоставление муниципальной услуги. В случае представления заявителем документов, предусмотренных пунктами 1 - 3.1, 7, 9, 17 и 18 части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ, их бесплатное копирование осуществляется работником МФЦ, после чего оригиналы возвращаются заявителю. Копии иных документов представляются заявителем самостоятельно.

2.9.7.5. Заявитель имеет право получить муниципальную услугу путём направления комплексного запроса о предоставлении нескольких муниципальных услуг в МФЦ, предусмотренного статьёй 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ.

Подача заявления о предоставлении услуги путём направления комплексного запроса о предоставлении нескольких муниципальных услуг в МФЦ в настоящем административном регламента не применяется, в связи с отсутствием необходимости подачи такого запроса.

2.9.7.6. При подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги в МФЦ возможно принятие решения об отказе в приеме запроса и документов (или) информации, необходимой для предоставления муниципальной услуги при наличии оснований, предусмотренных настоящим административным регламентом.

2.9.7.7. МФЦ может осуществлять выдачу результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ в том числе выдачи документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальных услуг уполномоченным органом, а также выдачу документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок на основе выписок, полученных в электронном виде из информационных систем уполномоченного органа, заверенных печатью МФЦ.

2.9.8 Особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.

2.9.8.1 Заявитель имеет право получения муниципальной услуги в форме электронного документа (использование программно-технических средств проводится при наличии технической возможности):

 через «Личный кабинет» заявителя на РПГУ и других средств информационно-телекоммуникационных технологий в случаях и порядке, установленных законодательством Российской Федерации.

Электронные документы могут быть направлены:

 через МФЦ, в котором обеспечен доступ к, Региональному порталу в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - постановление Правительства № 1376);

 путем направления электронного документа на официальную электронную почту (e-mail) уполномоченного органа.

В случае направления заявления посредством Регионального портала сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя (его представителя) автоматически формируются при подтверждении учетной записи в ФГИС ЕСИА.

Формирование заявления посредством РПГУ осуществляется посредством заполнения интерактивной формы, которая может также включать в себя опросную форму для определения индивидуального набора документов и сведений, обязательных для предоставления услуги, без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме и документов, необходимых для предоставления Услуги, в форме электронных документов.

Заявление в форме электронного документа подписывается электронной подписью, вид которой определяется в соответствии с частью 2 статьи 21.1 Федерального закона № 210-ФЗ.

При направлении заявления и документов в электронной форме с использованием Единого портала, Регионального портала заявитель, являющийся физическим лицом, вправе использовать простую электронную подпись в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ и постановления Правительства № 634.

Электронные документы принимаются к передаче при условии, что квалифицированная электронная подпись лица, от которого исходят электронные документы, проверена и подтверждена принадлежность данной подписи этому лицу в соответствии с Федеральным законом от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», вид которой должен соответствовать требованиям постановления Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» (далее - постановление Правительства № 634).

Подраздел 2.10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.10.1 Исчерпывающий перечень документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно, приведен в таблице 1 приложения 3 к настоящему административному регламенту.

2.10.2 Исчерпывающий перечень документов и информации необходимых, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведен в таблице 2 приложения 3 к настоящему административному регламенту.

2.10.3 Исчерпывающий перечень документов и информации, которые заявитель должен представить самостоятельно при подаче заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных документах в результате предоставления муниципальной услуги, приведен в таблице 3 приложения 3 к настоящему административному регламенту.

2.10.4. Перечень способов подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в таблице 4 приложении 3 к настоящему административному регламенту.

Подраздел 2.11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.11.1. Перечень оснований для отказа в приёме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, приостановления предоставления муниципальной услуги приведён в приложении 4 к настоящему административному регламенту.

2.11.2 Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.11.3 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги «Признание (отказ в признании) молодых семей нуждающимися в жилых помещениях» указан в таблице 1 приложения 5 к настоящему административному регламенту.

2.11.4 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных документах в результате предоставления муниципальной услуги указан в таблице 2 «Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных документах в результате предоставления муниципальной услуги» приложения 5 «Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги» к настоящему административному регламенту.

2.11.5 Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению Заявителя после устранения причины, послужившей основанием для отказа.

2.11.6 Перечни являются едиными для всех категорий заявителей, предусмотренных подразделом 1.2 раздела 1 настоящего административного регламента

Подраздел 2.12 Перечень способов подачи запроса о предоставлении

муниципальной услуги и документов, необходимых для

предоставления муниципальной услуги

2.12.1 Перечень способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги приведен в таблице 4 приложения 3 к настоящему административному регламенту.

Подраздел 2.13 Формы заявлений о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

2.13.1 Форма заявления о «Признании (отказ в признании) молодых семей нуждающимися в жилых помещениях», приведены в приложениях к настоящему административному регламенту:

приложение 6 - форма заявления о «Признание (отказ в признании) молодых семей нуждающимися в жилых помещениях» (далее - заявление); 

приложение 7 - образец заполнения заявления;

приложение 8 - форма согласия на обработку персональных данных.

2.13.2 Приложение 9 - форма заявления об «Исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных ранее документах» (далее - заявление об исправлении технической ошибки).

Приложение 10 - образец заполнения заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных ранее документах;

Приложение 11 - форма согласия на обработку персональных данных.

Приложение 12 - форма заявления об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения
Приложение 13 - образец заполнения заявления об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

Подраздел 3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур

3.1.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур:

1) приём заявления и прилагаемых документов, принятие решения об отказе в приёме заявления и документов и (или) информации, регистрация заявления и прилагаемых документов, передача принятых документов из МФЦ в уполномоченный орган (в случае обращения за получением муниципальной услуги через МФЦ);

2) рассмотрение заявления и прилагаемых документов, направление межведомственных запросов (в случае необходимости), принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подготовка результата предоставления муниципальной услуги, подписание результата предоставления муниципальной услуги;

3) передача результата предоставления муниципальной услуги или решения о возврате заявления без рассмотрения и соответствующих документов в МФЦ для выдачи заявителю (в случае обращения за получением муниципальной услуги через МФЦ), выдача результата предоставления муниципальной услуги, направление заявителю сканированной копии результата предоставления муниципальной услуги (в случае обращения за получением муниципальной услуги посредством Портала).

Подраздел 3.2. Описание административных процедур, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги
3.2.1 Перечень административных процедур предоставления муниципальной услуги при обращении заявителя в уполномоченный орган:

 профилирование заявителя;

 прием, рассмотрение заявления и пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, регистрация заявления и прилагаемых документов или принятие решения об отказе в приёме заявления и документов и (или) информации;

 формирование и направление межведомственных запросов;

 принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги, формирование и подписание результата предоставления муниципальной услуги;

 выдача результата муниципальной услуги - передача результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ для выдачи заявителю (в случае обращения за получением муниципальной услуги через МФЦ), или направление заявителю сканированной копии результата предоставления муниципальной услуги (в случае обращения за получением муниципальной услуги посредством ЕПГУ, РПГУ).

3.2.2 Перечень административных процедур предоставления муниципальной услуги при обращении заявителя в МФЦ:

 прием заявления и пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

 передача запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в уполномоченный орган;

 прием от уполномоченного органа результата предоставления муниципальной услуги

 выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

3.2.3 Перечень административных процедур предоставления муниципальной услуги при обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме (при условии технической реализации):

 прием и регистрацию органом, предоставляющим муниципальную услугу, заполненного в электронной форме, заявления и пакета электронных документов, необходимых для предоставления услуги;

 уведомление заявителя на e-mail электронной почты или в «Личный кабинет» заявителя ЕПГУ, РПГУ о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;

 направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги в электронной форме на e-mail электронной почты или в «Личный кабинет» заявителя ЕПГУ, РПГУ.

Подраздел 3.3. Описание муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме 
Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не осуществляется.

Подраздел 3.4 Межведомственное информационное взаимодействие формирование и направление межведомственных запросов

3.4.1 В случае, если заявитель (представитель заявителя) не представил документы, предусмотренные таблицей 2 приложения 3 к настоящему административному регламенту самостоятельно, уполномоченный орган запрашивает их в рамках межведомственного электронного взаимодействия.

3.4.2 Межведомственное информационное взаимодействие осуществляется посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее - СМЭВ) в электронной форме в соответствии с форматами сведений, разработанными в соответствии с техническими требованиями к взаимодействию информационных систем в единой системе межведомственного электронного взаимодействия, утвержденными в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации  от 8 сентября 2010 года № 697 «О единой системе межведомственного электронного взаимодействия».

3.4.3 При предоставлении муниципальной услуги в рамках СМЭВ запросы направляются:

1) в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю – в межмуниципальный отдел по Гулькевичскому и Кавказскому районам Управления Росреестра по Краснодарскому краю:

 запрос о предоставлении выписки из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости или уведомления об отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на объекты недвижимости;

 запрос о предоставлении выписки из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости в отношении заявителя и членов его семьи или уведомления об отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости запрашиваемых сведений;

 запрос о предоставлении документов, подтверждающие наличие или отсутствие жилого помещения у заявителя и членов его семьи;

2) в государственное бюджетное учреждение Краснодарского края «Краевая техническая инвентаризация- Краевое БТИ» отдел по Кавказскому району:

 запрос о предоставлении сведений о наличии (отсутствии) у заявителя и членов его семьи на праве собственности или на основании иного подлежащего государственной регистрации права жилого(ых) помещения(ий), с места (мест) постоянного жительства указанных лиц, в которых они были зарегистрированы. В отношении граждан, родившихся после 1 января 2000 года, указанные в настоящем пункте документы, не запрашиваются;

3) в Отдел по вопросам миграции отдела МВД России по Кавказскому району:

 запрос о предоставлении сведений о регистрации по месту жительства гражданина Российской Федерации в отношении заявителя и членов его семьи;

4)  в Управления архитектуры и градостроительства администрации Кавказского муниципального района Краснодарского края:

 документ, содержащий сведения о наличии (отсутствии) решения о признании жилого помещения заявителя и (или) членов его семьи, указанных в заявлении, не отвечающим установленным для жилых помещений требованиям, выданный органом, уполномоченным на принятие решений о признании помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания граждан, а также многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции (в случае если в заявлении содержится соответствующая информация).

3.5.4. Срок предоставления сведений при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» не должен превышать 48 часов с момента направления межведомственного запроса.

3.5.5 Межведомственное информационное взаимодействие может осуществляется на бумажном носителе по почте, посредством курьера при невозможности осуществления межведомственного информационного взаимодействия в электронной форме в связи с отсутствием запрашиваемых сведений в электронной форме или при необходимости представления оригиналов документов на бумажном носителе при направлении межведомственного запроса.

3.5.6 Срок направления информационного запроса с момента регистрации обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги,   в течение 3 рабочих дней со дня получения заявления и пакета документов от заявителя.

3.5.7 Срок получения ответа на информационный запрос при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия без использования федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» составляет не более 5 рабочих дней со дня его поступления в орган (организацию), предоставляющий соответствующие сведения.

Раздел 4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги 

4.1.1 Заявитель имеет право на получение информации о ходе рассмотрения его заявления о предоставления муниципальной услуги.

4.1.2 Предоставление сведений о ходе рассмотрения его заявления о предоставления муниципальной услуги осуществляется:

1) непосредственно при личном приеме Заявителя в уполномоченном органе или МФЦ;

2) по телефону в уполномоченном органе или МФЦ;

3) в письменном виде (ответ направляется Заявителю в соответствии со способом, указанным в обращении):

 по почтовому адресу, указанному в обращении;

 посредством электронной почты (в случае, если в запросе был указан адрес электронной почты);

  посредством размещения в открытой и доступной форме информации через личный кабинет заявителя на ЕПГУ, РПГУ.

4.1.3 Срок предоставления информации по письменным обращениям заявителей, не позднее 10 календарных дней с момента регистрации обращения.

4.1.4 Заявителю направляется:

 сведения о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги;

 уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также единый номер заявления, поступившего в уполномоченный орган;

 сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги, либо мотивированный отказ в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

 уведомление о результатах рассмотрения муниципальной предоставления услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении услуги.

4.1.5. Узнать о статусе рассмотрения заявления в МФЦ можно несколькими способами: 

 через портал ЕПГУ, портал РПГУ. в личном кабинете по логину с паролем в разделе «Заявления»;

Заместитель главы

Кропоткинского городского поселения                                            М.Д.Замятина
Приложение 1

к административному регламенту

Перечень 

условных обозначений и сокращений

	АР или административный регламент
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги

	Уполномоченный орган
	Администрация Кропоткинского городского поселения Кавказского муниципального района Краснодарского края

	Отдел уполномоченного органа
	Отдел имущественных отношений, предоставляющий муниципальную услугу

	ЕГРН
	Единый государственный реестр недвижимости

	СНИЛС
	Страховой номер индивидуального лицевого счета

	ФИО
	Фамилия, имя, отчество

	ФЛ
	Физическое лицо

	ЕПГУ
	Единый портал государственных и муниципальных услуг

	РПГУ или Региональный портал
	Региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций)

	РГИС
	Реестр государственных и муниципальных услуг Краснодарского края

	Личный кабинет
	Сервис РПГУ, позволяющий Заявителю получать информацию о ходе обработки запросов, поданных посредством РПГУ

	СМЭВ
	Единая система межведомственного электронного взаимодействия

	Официальный сайт
	Официальный сайт администрации Кропоткинского городского поселения Кавказского муниципального района Краснодарского края

	МФЦ
	Филиал Государственное автономное учреждение Краснодарского края «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Краснодарского края» в Кавказском районе

	Портал
	Федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», и (или) региональный портал государственных и муниципальных услуг Краснодарского края в информационно-телекоммуникационной сети Интернет

	ЭП
	Электронная подпись, простая электронная подпись физического лица

	e-mail
	Электронная почта


Заместитель главы

Кропоткинского городского поселения                                            М.Д.Замятина

Приложение 2

к административному регламенту

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

Таблица № 1

Перечень

результатов предоставления муниципальной услуги

	«Признание (отказ в признании) молодых семей нуждающимися в жилых помещениях для цели участия в мероприятии»

	1
	Уведомление о признании (отказ в признании) молодых семей нуждающимися в жилых помещениях для цели участия в мероприятии

	2
	Письмо администрации Кропоткинского городского поселения Кавказского муниципального района Краснодарского края об отказе в признании (отказ в признании) молодых семей нуждающимися в жилых помещениях для цели участия в мероприятии

	Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданном ранее уведомлении или свидетельстве

	1
	Исправленный документ без опечаток и ошибок взамен ранее выданного уведомления или свидетельства

	2
	Письмо администрации Кропоткинского городского поселения Кавказского муниципального района Краснодарского края об отказе в исправлении опечаток и ошибок в ранее выданном уведомлении


Таблица №  2

Перечень отдельных признаков заявителей

	N

п/п
	Признак заявителя
	Значения признака заявителя

	Признание (отказ в признании) молодых семей нуждающимися в жилых помещениях для цели участия в мероприятии

	1
	Категория заявителя
	1 Физическое лицо;

	2
	Представитель физического лица
	Лицо имеет право действовать от имени физического лица по доверенности

	3
	Способ обращения
	1. Заявитель лично (дополнительных документов не требуется)

2. Представитель заявителя (необходимо представить документ, подтверждающий полномочия представителя)

	4
	Принятое решение
	1. Выдача уведомления о Признание (отказ в признании) молодых семей нуждающимися в жилых помещениях для цели участия в мероприятии

2. Отказ в выдаче уведомления о Признание (отказ в признании) молодых семей нуждающимися в жилых помещениях для цели участия в мероприятии

	Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданном ранее уведомлении или свидетельстве

	1
	Категория заявителя
	1. Физическое лицо;

	2
	Представитель физического лица
	Лицо имеет право действовать от имени физического лица

	3
	Способ обращения
	1. Заявитель лично (дополнительных документов не требуется)

2. Представитель заявителя (необходимо представить документ, подтверждающий полномочия представителя)

	4
	Принятое решение
	1. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданном ранее уведомления или свидетельства

2. Отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданном ранее уведомления или свидетельства


Заместитель главы

Кропоткинского городского поселения                                             М.Д.Замятина

Приложение 3

к административному регламенту

Исчерпывающий перечень
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Таблица № 1

Исчерпывающий перечень документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги признание (отказ в признании) молодых семей нуждающимися в жилых помещениях для цели участия в мероприятии, которые заявитель должен представить самостоятельно

	№

п/п
	Наименование документа
	Количество экземпляров, форма документа

	1
	2
	3

	1
	Заявление о признании (отказ в признании) молодых семей нуждающимися в жилых помещениях для цели участия в мероприятии (далее - заявление)
	1 экз., в форме документа на бумажном носителе по форме согласно приложению № 8 к настоящему административному регламенту;

- в электронной форме (интерактивную форму РПГУ



	2
	Документ, удостоверяющий личность заявителя и членов его семьи или личность представителя:

- паспорт гражданина РФ заявителя, копии паспортов всех членов его семьи, достигших возраста 14 лет;

- паспорта представителя гражданина (в случае представительства)


	1 экз., копия с предоставлением оригинала документа 

В случае представления документов в электронной форме посредством РПГУ, представление указанного документа не требуется

	3
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя и (или) членов его семьи):

- доверенность, подтверждающая полномочия представителя заявителя


	1 экз., подлинник (оригинал документа

В случае представления документов в электронной форме посредством РПГУ:

- физическим лицом, документы удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью 



	4
	Страховое свидетельство государственного пенсионного страхования заявителя и страховых свидетельств государственного пенсионного страхования всех членов его семьи либо документов, подтверждающих регистрацию указанных граждан в системе индивидуального (персонифицированного) учета


	1 экз., копия с предоставлением оригинала документа 



	1
	2
	3

	5
	Документы, подтверждающие (удостоверяющие) государственную регистрацию актов гражданского состояния, выданные компетентными органами иностранного государства, и их нотариально удостоверенный перевод на русский:

- свидетельство о рождении заявителя и свидетельства о рождении всех членов его семьи независимо от возраста;

- свидетельство о заключении (расторжении) брака заявителя и свидетельства о заключении (расторжении) брака всех членов его семьи, указанных в заявлении (в случае заключения (расторжения) брака);

- свидетельство о перемене имени в отношении заявителя и свидетельства о перемене имени в отношении всех членов его семьи, указанных в заявлении (в случае если в заявлении содержится соответствующая информация);

- свидетельство об установлении отцовства (в случае если в заявлении содержится соответствующая информация);

- свидетельство о смерти (в случае если в заявлении содержится соответствующая информация)
	1 экз., копия с предоставлением оригинала документа 

	6
	Свидетельство об усыновлении, выданное органами записи актов гражданского состояния или консульскими учреждениями Российской Федерации 
	1 экз., копия с предоставлением оригинала документа. 

Предоставляется в случае, если в заявлении содержится соответствующая информация

	7
	Решение суда об установлении факта проживания по соответствующему адресу заявителя и всех членов его семьи, указанных в заявлении 
	1 экз., заверенная в установленном законодательством Российской Федерации порядке копия вступившего в силу решение суда.

Предоставляется в случае, если в заявлении содержится соответствующая информация

	8
	Документы, на основании которых заявитель и члены его семьи, указанные в заявлении, занимают жилое (ые) помещение (ия) (в случае если такие документы находятся в распоряжении организации, которая не является органом, предоставляющим государственные или муниципальные услуги, иным государственным органом, органом местного самоуправления либо которая не подведомственна таким органам и не участвует в предоставлении государственных и муниципальных услуг в 

	1 экз., копия с предоставлением оригинала документа

	1
	2
	3

	
	соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами):

- договора социального найма жилого помещения (в случае если в заявлении содержится соответствующая информация);

- договора найма специализированного жилого помещения (в случае если в заявлении содержится соответствующая информация);

- договора найма жилого помещения жилищного фонда коммерческого использования (в случае если в заявлении содержится соответствующая информация);

- договора найма жилого помещения жилищного фонда социального использования (в случае если в заявлении содержится соответствующая информация);

- договора поднайма жилого помещения, предоставленного по договору социального найма жилого помещения (в случае если в заявлении содержится соответствующая информация);

- договора безвозмездного пользования жилым помещением индивидуального жилищного фонда (в случае если в заявлении содержится соответствующая информация);
	

	9
	В случае наличия у заявителя и (или) членов его семьи, указанных в заявлении, части жилого дома, принадлежащего двум и более собственникам, имеющей самостоятельный выход на земельный участок и являющейся не выделенной в натуре долей в праве общей долевой собственности на жилое помещение, представляются (ется):

- решение суда об определении порядка пользования жилым помещением;

- соглашение об определении порядка пользования жилым помещением
	1 экз.

- заверенная в установленном законодательством Российской Федерации порядке копия вступившего в законную силу;

- подлинник, удостоверенный нотариусом 

	10
	Документ (ы), содержащий (е) сведения о наличии (отсутствии) у заявителя и членов его семьи, на праве собственности или на основании иного подлежащего государственной регистрации права жилого (ых) помещения (ий) на фамилии (в том числе добрачные), имена, отчества указанных в настоящем пункте граждан,
 
	1 экз., копия с предоставлением оригинала документа

Представление гражданами, родившимися после 01.01.2000, указанных в настоящем подпункте документов, не требуется.

	1
	2
	3

	
	имевшиеся у них до изменения по различным основаниям (в случае если перемена фамилий, имен, отчеств была несколько раз, на каждые фамилию, имя, отчество), выданные организацией, осуществляющей технический учет жилищного фонда с места (мест) постоянного жительства указанных лиц, в которых они были зарегистрированы (за пределами Краснодарского края), если такая организация не является органом, предоставляющим государственные или муниципальные услуги, иным государственным органом, органом местного самоуправления либо не подведомственна таким органам и не участвует в предоставлении государственных и муниципальных услуг в соответствии с нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами
	

	11
	В случае регистрации по месту жительства в течение последних 5 (пяти) лет заявителя и (или) членов его молодой семьи за пределами Кропоткинского городского поселения Кавказского муниципального района Краснодарского края, дополнительно предоставляются справки из уполномоченного органа, осуществляющего учёт граждан, по месту предыдущей регистрации, о том, что заявитель и (или) члены его семьи ранее не реализовали право на улучшение жилищных условий с использованием форм государственной поддержки за счет средств федерального и краевого бюджетов, за исключением средств (части средств) материального (семейного) капитала, а также не участвуют в мероприятии по обеспечению жильём молодых семей на территории муниципального образования по прежнему месту регистрации, составленные не ранее даты выбытия из других муниципальных образований
	1 экз., подлинник

	12
	Согласие заявителя и согласие каждого из членов его семьи или их законных представителей на обработку их персональных данных

	1 экз., в форме документа на бумажном носителе по форме согласно приложению № 15 к настоящему административному регламенту.

В случае, если для принятия решения необходимы предоставление заявителем персональных данных лица, не являющегося заявителем, и их обработка и 

	1
	2
	3

	
	
	если в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, - согласие такого лица или его законного представителя на обработку его персональных данных


Таблица  2

Исчерпывающий перечень документов и информации необходимых, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

	№

п/п
	Наименование документа
	Количество экземпляров
	Условия предоставления для категорий (признаков) заявителя

	1
	2
	3
	4

	1
	Документ, содержащий сведения о наличии (отсутствии) у заявителя и членов его семьи на праве собственности или на основании иного подлежащего государственной регистрации права жилого(ых) помещения(ий), выдаваемые органом, осуществляющим технический учет жилищного фонда с места (мест) постоянного жительства указанных лиц, в которых они были зарегистрированы:

- справка об отсутствии сведений о зарегистрированных правах на объекты недвижимости, выданная отделом ГБУ КК «Краевая техническая инвентаризация- Краевое БТИ» отдел по Кавказскому району
	1 экз.


	Обязательно для всех категорий заявителей.

В отношении граждан, родившихся после 1 января 2000 года, указанные в настоящем пункте документы не запрашиваются

	2
	Выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости или уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах в отношении заявителя и совместно проживающих с ним членов его семьи


	1 экз.


	Обязательно для всех категорий заявителей.



	1
	2
	3
	4

	3
	Документ, содержащий сведения о регистрации по месту жительства в жилом помещении, в отношении заявителя и членов его семьи:

- справка о регистрации по месту жительства гражданина Российской Федерации
	1 экз.


	Обязательно для всех категорий заявителей.



	4
	Копии документов:

а) договора социального найма жилого помещения;

б) договора найма специализированного жилого помещения;

в) договора найма жилого помещения жилищного фонда коммерческого использования;

г) договора найма жилого помещения жилищного фонда социального использования;

д) договора поднайма жилого помещения, предоставленного по договору социального найма жилого помещения;

е) договора безвозмездного пользования жилым помещением индивидуального жилищного фонда
	1 экз.


	Документы предоставляется в случае, если в заявлении содержится соответствующая информация

	5
	Документ, содержащий сведения о наличии (отсутствии) решения о признании жилого помещения заявителя и (или) членов его семьи, указанных в заявлении, не отвечающим установленным для жилых помещений требованиям, выданный органом, уполномоченным на принятие решений о признании помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания граждан, а также многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции:

- решение о признании жилого помещения непригодным для проживания и (или) о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, при наличии
	1 экз.


	Документы представляются в случае если в заявлении содержится соответствующая информация


Таблица  3

Исчерпывающий перечень документов и информации, которые заявитель должен представить самостоятельно при подаче заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных документах в результате предоставления муниципальной услуги

	№

п/п
	Наименование документа
	Количество экземпляров, форма документа

	1
	2
	3

	1
	Заявление об исправлении технической ошибки
	1 экз., в форме документа на бумажном носителе по форме согласно приложению № 13 к настоящему административному регламенту;

- в электронной форме (интерактивную форму, РПГУ)

	2
	Документ, удостоверяющий личность заявителя:

- паспорт гражданина РФ заявителя;

- паспорта представителя гражданина (в случае представительства)
	1 экз., копия с предоставлением оригинала документа 

В случае представления документов в электронной форме посредством РПГУ, представление указанного документа не требуется

	3
	Документ, подтверждающие полномочия представителя заявителя и (или) членов его семьи (оригинал документа):

- доверенность, подтверждающая полномочия представителя заявителя
	1 экз., подлинник

В случае представления документов в электронной форме посредством РПГУ:

- физическим лицом, документы удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью 

	4
	Документы, имеющие юридическую силу и содержащие правильные данные
	1 экз., 1 экз., копия с предоставлением оригинала документа. 

Обязательно для всех категорий заявителей

	5
	Документы, подтверждающие наличие в выданном уполномоченным органом результате муниципальной услуги допущенные опечатки и (или) технические ошибки.
	1 экз., 1 экз., копия с предоставлением оригинала документа. 

Обязательно для всех категорий заявителей


Таблица  4

Перечень способов подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	Способ подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги заявителем или через представителя заявителя
	 Примечание

	1
	2

	1) При личном обращении 
	в уполномоченный орган
	Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается на бумажном носителе, в том числе по экстерриториальному принципу

	
	во время личного приема граждан в уполномоченный орган
	

	
	в филиалы, отделы, удаленные рабочие места МФЦ

	

	1
	2

	2) Без личной явки заявителя
	в электронной форме запроса, размещенного на ЕПГУ, РПГУ, через "Личный кабинет" заявителя с применением электронной подписи
	Заявитель - физическое лицо, вправе использовать простую электронную подпись в случаях, предусмотренных пунктом 2(1) Правил определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утверждённых постановлением Правительства от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг»

	
	в электронной форме запроса через МФЦ, в котором обеспечен доступ к ЕПГУ, РПГУ
	

	
	в электронной форме документа по e-mail электронной почты
	Заявитель - физическое лицо, вправе использовать простую электронную подпись.

К заявлению прилагается копия документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление представляется представителем заявителя) в виде электронного образа такого документа

	
	в форме электронного документа на официальном сайте https://www.gorod-kropotkin.ru/
	

	3) Посредством почтового отправления с объявленной ценностью, описью вложения и уведомлением о вручении
	в уполномоченный орган
	Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается на бумажном носителе

	
	в филиалы, отделы, удаленные рабочие места МФЦ
	


Заместитель главы

Кропоткинского городского поселения                                            М.Д.Замятина

Приложение 4

к административному регламенту

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1
	Обращение заявителя об оказании муниципальной услуги, предоставление, которой не осуществляется уполномоченным органом

	2
	Заявитель не относится к категории лиц, имеющих в соответствии с законодательством Российской Федерации право на получение муниципальной услуги

	3
	Заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя

	4
	Содержание заявления не соответствует приложению 6 настоящего административного регламента.

	5
	Наличие в заявлении (в том числе в интерактивной форме заявления) и прилагаемых документах неполных, недостоверных сведений либо несоответствие документов требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации

	6
	Представленный документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, не заверены в установленном законодательством Российской Федерации порядке или утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой

	7
	Представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	8
	Копии документов, представленные без предъявления оригиналов, не имеют нотариального удостоверения

	9
	Документы содержат повреждения, подчистки и исправления текста, наличие, которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги

	10
	Отказ заявителя от подачи документов

	11
	Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее - Федеральный закон № 63-ФЗ) условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.


Заместитель главы

Кропоткинского городского поселения                                     М.Д.Замятина

Приложение 5

к административному регламенту

Таблица 1

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги «Признание (отказ в признании) молодых семей нуждающимися в жилых помещениях»
	1
	Представление заявления оформленного с нарушениями требований настоящего административного регламента

	2
	Представление документов необходимых для предоставления муниципальной услуги, оформленных с нарушениями требований настоящего административного регламента

	3
	Не соответствие с пунктом 7 Правил предоставления молодым семьям социальных выплат на приобретение (строительство) жилья и их использования (приложение             №  1 к особенностям реализации отдельных мероприятий государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации», утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2010 года № 1050)

	4
	Совершение заявителями действий по ухудшению жилищных условий путём отчуждения в течение пяти лет до даты обращения жилого помещения, либо его доли в праве общей долевой собственности, в результате которых они могут быть признаны нуждающимися в жилых помещениях.

	5
	Представление неполного комплекта документов необходимых для предоставления муниципальной услуги

	6
	Заявление и документы, представленные в форме электронных документов, электронных образов, не соответствуют формату, установленному требованиям действующего законодательства и настоящего административного регламента

	7
	Невозможность истребования документов на основании межведомственных запросов необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель не представил по собственной инициативе

	8
	Поступление ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии запрошенных документов и (или) информации, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе.


Таблица  2

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в ранее выданных документах в результате предоставления муниципальной услуги

	1
	Несоответствие представленных документов требованиям, установленным законодательством Российской Федерации

	2
	Выявление в представленных документах недостоверных сведений

	3
	Отсутствие допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах


Заместитель главы

Кропоткинского городского поселения                                            М.Д.Замятина

Приложение 6

к административному регламенту

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

Главе Кропоткинского городского поселения

Кавказского района

__________________________________________

(Ф.И.О. главы)

от гражданина(ки)

__________________________________________

(фамилия)

__________________________________________

(имя)

__________________________________________,

(отчество - при наличии)

зарегистрированного (ой) по месту

жительства по адресу: ____________________
__________________________________________

(почтовый индекс, населённый пункт,

__________________________________________,

улица, номер дома, корпуса, квартиры)

номер телефона:

__________________________________________

(домашний/мобильный)

представитель заявителя__________________
__________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии)

__________________________________________

(реквизиты документа, подтверждающего

__________________________________________

 полномочия представителя)

___________________________________________

зарегистрированный (ая) по месту

жительства по адресу: ____________________
__________________________________________

(почтовый индекс, населённый пункт,

__________________________________________,

улица, номер дома, корпуса, квартиры)

номер телефона представителя:

_________________________________________

(домашний/мобильный)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас выдать мне уведомление о признании моей семьи, нуждающейся в жилом помещении для цели участия в мероприятии по обеспечению жильём молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильём и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильём и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество членов молодой семьи (полностью)
	Дата рождения (число, месяц, год)
	Родственные отношения

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 


дополнительно сообщаю о наличии:

___________________________________________________________________

(решение о признании жилого помещения непригодным для проживания и (или) о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции) 

Я (мы) предупреждён (ы) о последствиях, наступающих при выявлении в представленных документах сведений, не соответствующих действительности, а также об ответственности, предусмотренной статьёй 327 Уголовного кодекса Российской Федерации, за подделку документов.

Приложение: _____ документов, необходимых для рассмотрения заявления, на___ листах.

Достоверность и полноту сведений, предоставленных в документах, подтверждаю.

Результат предоставления услуги прошу:

	направить в форме электронного документа в личный кабинет заявителя РПГУ
	 

	направить в форме электронного документа по e-mail электронной почты:
	 

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в администрацию Кропоткинского городского поселения  Кавказского муниципального района район Краснодарского края
	 

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:
	 

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес: _______________________
	 


(Указывается один из перечисленных способов)

Подписи заявителя и всех дееспособных

членов его семьи:

_______________________________

(Ф.И.О.)

_______________________________

(Ф.И.О.)

_______________________________

(Ф.И.О.)

 «____»__________________г.

Заместитель главы

Кропоткинского городского поселения                                         М.Д.Замятина
Приложение 7

к административному регламенту

ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ
Главе Кропоткинского городского поселения

Кавказского района

__________________________________________

(Ф.И.О. главы)

от гражданина (ки)

Иванова

Ивана

Ивановича

зарегистрированного (ой) по месту

жительства по адресу: 352380, Краснодарский край, Кавказский район, г. Кропоткин,                    ул. Красная,1, д.1, кв.1

номер телефона: 8(000)000 00 00
e-mail хххххххххх@ххх.ru
представитель заявителя
Петров

Петр

Петрович

доверенность ххххххх от хх.хх.хххх г., зарегистрированная в реестре № ххх

номер телефона представителя:
8(000)000 00 00
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас выдать мне уведомление о признании моей семьи, нуждающейся в жилом помещении для цели участия в мероприятии по обеспечению жильём молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильём и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильём и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество членов молодой семьи (полностью)
	Дата рождения (число, месяц, год)
	Родственные отношения

	 1
	 Иванов Иван Иванович
	 01.01.1993
	 заявитель

	 2
	 Иванова Мария Александровна
	 01.01.1996
	 супруга

	 3
	 Иванов Михаил Иванович
	 01.01.2019
	 сын

	 4
	 Иванова Светлана Ивановна
	 01.01.2022
	 дочь


дополнительно сообщаю о наличии:

_________________________________-__________________________________

(решение о признании жилого помещения непригодным для проживания и (или) о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции) 

Я (мы) предупреждён (ы) о последствиях, наступающих при выявлении в представленных документах сведений, не соответствующих действительности, а также об ответственности, предусмотренной статьёй 327 Уголовного кодекса Российской Федерации, за подделку документов.

Приложение: 10 документов, необходимых для рассмотрения заявления, на 18 листах.

Достоверность и полноту сведений, предоставленных в документах, подтверждаю.

Результат предоставления услуги прошу:

	направить в форме электронного документа в личный кабинет заявителя РПГУ
	 

	направить в форме электронного документа по e-mail электронной почты:
	х

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в администрацию Кропоткинского городского поселения  Кавказского муниципального района район Краснодарского края
	 

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:
	 

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес: _______________________
	 


(Указывается один из перечисленных способов)

Подписи заявителя и всех дееспособных

членов его семьи:

_______________________________

(Ф.И.О.)

_______________________________

(Ф.И.О.)

_______________________________

(Ф.И.О.)

_______________________________

(Ф.И.О.)

«____»__________________г.

Заместитель главы

Кропоткинского городского поселения                                         М.Д.Замятина

Приложение 8

к административному регламенту

ФОРМА СОГЛАСИЯ НА ОБРАБОТКУ

ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

Главе Кропоткинского городского поселения

Кавказского района

__________________________________________

(Ф.И.О. главы)

от гражданина(ки)

__________________________________________

(фамилия)

__________________________________________

(имя)

__________________________________________,

(отчество - при наличии)

зарегистрированного (ой) по месту

жительства по адресу: ____________________
__________________________________________

(почтовый индекс, населённый пункт,

__________________________________________,

улица, номер дома, корпуса, квартиры)

номер телефона:

__________________________________________

(домашний/мобильный)

представитель заявителя__________________
__________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии)

__________________________________________

(реквизиты документа, подтверждающего

__________________________________________

 полномочия представителя)

___________________________________________

зарегистрированный (ая) по месту

жительства по адресу: ____________________
__________________________________________

(почтовый индекс, населённый пункт,

__________________________________________,

улица, номер дома, корпуса, квартиры)

номер телефона представителя:

_________________________________________

(домашний/мобильный)

Согласие

субъекта персональных данных на обработку и передачу оператором персональных данных третьим лицам

Я, ________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (при наличии), (дата рождения)

зарегистрированный(ая) по адресу: ______________________________________________
_______________________________________________________________________________,

документ, удостоверяющий личность:_________________________________________

                                                        (вид документа, серия, номер) 
________________________________________________________________________________

(дата выдачи документа, наименование выдавшего органа)

(далее - Субъект), руководствуясь пунктом 1 статьи 8, статьей 9, пунктом 2 части 2 статьи 22, частью 3 статьи 23 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», свободно, своей волей и в своем интересе даю согласие Администрации Кропоткинского городского поселения Кавказского муниципального района Краснодарского края на включение моих персональных данных в общедоступные источники персональных данных и обработку моих персональных данных, включающих:

фамилию, имя, отчество, адрес места жительства, контактные телефоны, реквизиты паспорта (документа удостоверения личности), сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе;

фамилию, имя, отчество, адрес представителя субъекта персональных данных, номер основного документа, удостоверяющего его личность, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе, реквизиты доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия этого представителя (при получении согласия от представителя субъекта персональных данных) в целях, необходимых для предоставления муниципальной услуги по признанию молодых семей нуждающимися в жилых помещениях для цели участия в мероприятии по обеспечению жильем молодых семей.

Настоящее согласие предоставляется на осуществление любых действий, в отношении персональных данных, которые необходимы для предоставления муниципальной услуги, включая (без ограничения):

сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, передачу третьим лицам для осуществления действий по обмену информацией, обезличивание, блокирование персональных данных, осуществление любых иных действий, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.

Подтверждаю, что ознакомлен (а) с положением о защите персональных данных. Мне разъяснены права и обязанности в области защиты персональных данных, а также право органа предоставляющего муниципальную услугу обрабатывать (в том числе и передавать) часть моих персональных данных без моего согласия, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Я проинформирован, что получатель сведений гарантирует обработку моих персональных данных в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации как неавтоматизированным, так и автоматизированным способами.

Настоящее Согласие действует бессрочно.

Настоящее Согласие может быть отозвано Субъектом в любой момент по соглашению сторон. В случае неправомерного использования представленных данных Согласие отзывается письменным заявлением Субъекта персональных данных.

Субъект по письменному запросу имеет право на получение информации, касающейся обработки его персональных данных (в соответствии с пунктом 4 статьи 14 Федерального закона от 27 июля 2006 года  № 152-ФЗ «О персональных данных»).
	«
	
	»
	
	
	
	года
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	(подпись)
	
	            (Ф.И.О.)


Подтверждаю, что ознакомлен (а) с положениями Федерального закона от                    27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены.

	«
	
	»
	
	
	
	 года
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	(подпись)
	
	         (Ф.И.О.)


Заместитель главы

Кропоткинского городского поселения                                            М.Д.Замятина

Приложение 9

к административному регламенту

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ ОБ ИСПРАВЛЕНИИ 

ДОПУЩЕННЫХ ОПЕЧАТОК И (ИЛИ) 

ОШИБОК В РАНЕЕ ВЫДАННЫХ 

ДОКУМЕНТАХ

Главе Кропоткинского городского поселения

Кавказского района

__________________________________________

(Ф.И.О. главы)

от гражданина(ки)

__________________________________________

(фамилия)

__________________________________________

(имя)

__________________________________________,

(отчество - при наличии)

зарегистрированного (ой) по месту

жительства по адресу: ____________________
__________________________________________

(почтовый индекс, населённый пункт,

__________________________________________,

улица, номер дома, корпуса, квартиры)

номер телефона:

__________________________________________

(домашний/мобильный)

представитель заявителя__________________
__________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии)

__________________________________________

(реквизиты документа, подтверждающего

__________________________________________

 полномочия представителя)

___________________________________________

зарегистрированный (ая) по месту

жительства по адресу: ____________________
__________________________________________

(почтовый индекс, населённый пункт,

__________________________________________,

улица, номер дома, корпуса, квартиры)

номер телефона представителя:

_________________________________________

(домашний/мобильный)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в документе:__________________________________________________________

(наименование, реквизиты документа, являющегося результатом

___________________________________________________________________

предоставления муниципальной услуги,

___________________________________________________________________

в котором допущена ошибка или опечатка)

Приложение (при наличии): ___________________________________________.

прилагаются материалы, обосновывающие наличие опечатки и (или) ошибки

Результат предоставления услуги прошу:

	направить в форме электронного документа в личный кабинет заявителя РПГУ
	 

	направить в форме электронного документа по e-mail электронной почты:
	 

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в администрацию Кропоткинского городского поселения  Кавказского муниципального района район Краснодарского края
	 

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:
	 

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес: _______________________
	 


(Указывается один из перечисленных способов)

«____» ________ 20__г.          __________________________________________

               (дата)                                         (подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя

Заместитель главы

Кропоткинского городского поселения                                          М.Д.Замятина

Приложение 10

к административному регламенту

ООБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ ОБ

ИСПРАВЛЕНИИ ДОПУЩЕННЫХ ОПЕЧАТОК

И (ИЛИ) ОШИБОК В РАНЕЕ ВЫДАННЫХ 

ДОКУМЕНТАХ

Главе Кропоткинского городского поселения

Кавказского района

__________________________________________

(Ф.И.О. главы)

от гражданина (ки)

Иванова

Ивана

Ивановича

зарегистрированного (ой) по месту

жительства по адресу: 352380, Краснодарский край, Кавказский район, г. Кропоткин,                    ул. Красная,1, д.1, кв.1

номер телефона: 8(000)000 00 00
e-mail хххххххххх@ххх.ru
представитель заявителя
Петров

Петр

Петрович

жительства по адресу: 352380, Краснодарский край, Кавказский район, г. Кропоткин,                    ул. Красная,1, д.1, кв.2

доверенность ххххххх от хх.хх.хххх г., зарегистрированная в реестре № ххх

номер телефона представителя:
8(000)000 00 00
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в документе: в уведомлении о «Признании молодых семей нуждающимися в жилых помещениях для цели участия в мероприятии по обеспечению жильём молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильём и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильём и коммунальными услугами граждан Российской Федерации» от хх.хх.ххх г №ххх-ххх/хх-хх.

Приложение (при наличии): __________________________________________.

прилагаются материалы, обосновывающие наличие опечатки и (или) ошибки

Результат предоставления услуги прошу:

	направить в форме электронного документа в личный кабинет заявителя РПГУ
	 

	направить в форме электронного документа по e-mail электронной почты:
	 

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в администрацию Кропоткинского городского поселения  Кавказского муниципального района район Краснодарского края
	х

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:
	 

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес: _______________________
	 


(Указывается один из перечисленных способов)

«____» ________ 20__г.          __________________________________________

                                                                (подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя

Заместитель главы

Кропоткинского городского поселения                                           М.Д.Замятина

Приложение 11

к административному регламенту

ФОРМА СОГЛАСИЯ НА ОБРАБОТКУ

ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

Главе Кропоткинского городского поселения

Кавказского района

__________________________________________

(Ф.И.О. главы)

от гражданина(ки)

__________________________________________

(фамилия)

__________________________________________

(имя)

__________________________________________,

(отчество - при наличии)

зарегистрированного (ой) по месту

жительства по адресу: ____________________
__________________________________________

(почтовый индекс, населённый пункт,

__________________________________________,

улица, номер дома, корпуса, квартиры)

номер телефона:

__________________________________________

(домашний/мобильный)

представитель заявителя__________________
__________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии)

__________________________________________

(реквизиты документа, подтверждающего

__________________________________________

 полномочия представителя)

___________________________________________

зарегистрированный (ая) по месту

жительства по адресу: ____________________
__________________________________________

(почтовый индекс, населённый пункт,

__________________________________________,

улица, номер дома, корпуса, квартиры)

номер телефона представителя:

_________________________________________

(домашний/мобильный)

Согласие

субъекта персональных данных на обработку и передачу оператором персональных данных третьим лицам

Я, ________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (при наличии), (дата рождения)

зарегистрированный(ая) по адресу: ______________________________________________
_______________________________________________________________________________,

документ, удостоверяющий личность:_________________________________________

                                                        (вид документа, серия, номер) 
________________________________________________________________________________

(дата выдачи документа, наименование выдавшего органа)

(далее - Субъект), руководствуясь пунктом 1 статьи 8, статьей 9, пунктом 2 части 2 статьи 22, частью 3 статьи 23 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», свободно, своей волей и в своем интересе даю согласие Администрации Кропоткинского городского поселения Кавказского муниципального района Краснодарского края на включение моих персональных данных в общедоступные источники персональных данных и обработку моих персональных данных, включающих:

фамилию, имя, отчество, адрес места жительства, контактные телефоны, реквизиты паспорта (документа удостоверения личности), сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе;

фамилию, имя, отчество, адрес представителя субъекта персональных данных, номер основного документа, удостоверяющего его личность, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе, реквизиты доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия этого представителя (при получении согласия от представителя субъекта персональных данных) в целях, необходимых для предоставления муниципальной услуги в части исправления допущенных опечаток и ошибок в ранее выданном документе.

Настоящее согласие предоставляется на осуществление любых действий, в отношении персональных данных, которые необходимы для предоставления муниципальной услуги, включая (без ограничения):

сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, передачу третьим лицам для осуществления действий по обмену информацией, обезличивание, блокирование персональных данных, осуществление любых иных действий, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.

Подтверждаю, что ознакомлен (а) с положением о защите персональных данных. Мне разъяснены права и обязанности в области защиты персональных данных, а также право органа предоставляющего муниципальную услугу обрабатывать (в том числе и передавать) часть моих персональных данных без моего согласия, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Я проинформирован, что получатель сведений гарантирует обработку моих персональных данных в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации как неавтоматизированным, так и автоматизированным способами.

Настоящее Согласие действует бессрочно.

Настоящее Согласие может быть отозвано Субъектом в любой момент по соглашению сторон. В случае неправомерного использования представленных данных Согласие отзывается письменным заявлением Субъекта персональных данных.

Субъект по письменному запросу имеет право на получение информации, касающейся обработки его персональных данных (в соответствии с пунктом 4 статьи 14 Федерального закона от 27 июля 2006 года  № 152-ФЗ «О персональных данных»).
	«
	
	»
	
	
	
	года
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	(подпись)
	
	            (Ф.И.О.)


Подтверждаю, что ознакомлен (а) с положениями Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены.

	«
	
	»
	
	
	
	 года
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	(подпись)
	
	         (Ф.И.О.)


Заместитель главы

Кропоткинского городского поселения                                            М.Д.Замятина
Приложение 12

к административному регламенту

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

Главе Кропоткинского городского поселения

Кавказского района

__________________________________________

(Ф.И.О. главы)

от гражданина(ки)

__________________________________________

(фамилия)

__________________________________________

(имя)

__________________________________________,

(отчество - при наличии)

зарегистрированного (ой) по месту

жительства по адресу: ____________________
__________________________________________

(почтовый индекс, населённый пункт,

__________________________________________,

улица, номер дома, корпуса, квартиры)

номер телефона:

__________________________________________

(домашний/мобильный)

представитель заявителя__________________
__________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии)

__________________________________________

(реквизиты документа,

__________________________________________

подтверждающего полномочия

__________________________________________

представителя)

зарегистрированный (ая) по месту

жительства по адресу: ____________________
__________________________________________

(почтовый индекс, населённый пункт,

__________________________________________,

улица, номер дома, корпуса, квартиры)

номер телефона представителя:

_________________________________________

(домашний/мобильный)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу оставить заявление о выдаче уведомления о признании молодой семьи нуждающейся в жилом помещении для цели участия в мероприятии по обеспечению жильём молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильём и оплате жилищно-коммунальных услуг" государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильём и коммунальными услугами граждан Российской Федерации» от_____________№__________________ без рассмотрения.

Результат предоставления услуги прошу:

	направить в форме электронного документа в личный кабинет заявителя РПГУ
	 

	направить в форме электронного документа по e-mail электронной почты:
	 

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в администрацию Кропоткинского городского поселения  Кавказского муниципального района район Краснодарского края
	 

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:
	 

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес: _______________________
	 


(Указывается один из перечисленных способов)

Достоверность и полноту сведений, предоставленных в документах, подтверждаю.

«____» ________ 20__г.        ______________ ____________________________

                                                        (подпись заявителя)    (расшифровка подписи заявителя

Заместитель главы

Кропоткинского городского поселения                                           М.Д.Замятина
Приложение 13

к административному регламенту

ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ ОБ

ОСТАНОВЛЕНИИ ЗАЯВЛЕНИЯ 

БЕЗ РАССМОТРЕНИЯ

Главе Кропоткинского городского поселения

Кавказского района

__________________________________________

(Ф.И.О. главы)

от гражданина (ки)

Иванова

Ивана

Ивановича

зарегистрированного (ой) по месту

жительства по адресу: 352380, Краснодарский край, Кавказский район, г. Кропоткин,                    ул. Красная,1, д.1, кв.1

номер телефона: 8(000)000 00 00
e-mail хххххххххх@ххх.ru
представитель заявителя
Петров

Петр

Петрович

жительства по адресу: 352380, Краснодарский край, Кавказский район, г. Кропоткин,                    ул. Красная,1, д.1, кв.2

доверенность ххххххх от хх.хх.хххх г., зарегистрированная в реестре № ххх

номер телефона представителя:
8(000)000 00 00
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу оставить заявление о выдаче уведомления о признании молодой семьи нуждающейся в жилом помещении для цели участия в мероприятии по обеспечению жильём молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильём и оплате жилищно-коммунальных услуг" государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильём и коммунальными услугами граждан Российской Федерации» от хх.хх.хххх г.№ ххх-хххх/хх-хх без рассмотрения.

Результат предоставления услуги прошу:

	направить в форме электронного документа в личный кабинет заявителя РПГУ
	 

	направить в форме электронного документа по e-mail электронной почты:
	 

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в администрацию Кропоткинского городского поселения  Кавказского муниципального района район Краснодарского края
	х

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:
	 

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес: _______________________
	 


(Указывается один из перечисленных способов)

Достоверность и полноту сведений, предоставленных в документах, подтверждаю.

«____» ________ 20__г.        ______________ ____________________________

                                                        (подпись заявителя)    (расшифровка подписи заявителя

Заместитель главы

Кропоткинского городского поселения                                           М.Д.Замятина

