PAGE  
44

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
администрации Кропоткинского городского поселения

Кавказского района

от 25.06.2026 г                                                      № 1055

Об утверждении административного 
регламента предоставления муниципальной 
услуги «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию 
построенных, реконструированных объектов 
капитального строительства»

В соответствии со статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации, Федеральными законами от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральный закон от 20 марта 2025 г. № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», постановлением Правительства Российской Федерации от 20 июля 2021 г. № 1228 «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторое акты правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации», руководствуясь постановлением администрации Кропоткинского городского поселения Кавказского района от 24 сентября 2024 г. № 2271 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления администрацией Кропоткинского городского поселения Кавказского района муниципальных услуг» (в редакции от 9 февраля 2026 г. № 173), Уставом Кропоткинского городского поселения Кавказского района, п о с т а н о в л я ю:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию построенных, реконструированных объектов капитального строительства» согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации Кропоткинского городского поселения Кавказского района от 11 августа 2025 г. № 1396 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию построенных, реконструированных объектов капитального строительства». 
3. Отделу капитального строительства и архитектуры администрации Кропоткинского городского поселения Кавказского района (Дягилева Т.П.) обеспечить размещение настоящего постановления в федеральной государственной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг («Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)». 
4. Отделу по обеспечению деятельности органов местного самоуправления (Башинский К.В.) опубликовать (обнародовать) настоящее постановление в периодичном печатном издании, распространяемом в Кропоткинском городском поселении Кавказского района и обеспечить его размещение на официальном сайте администрации Кропоткинского городского поселения Кавказского района в информационно опубликования муниципальных правовых актов, иной официальной информации.

5. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
Исполняющий обязанности главы

Кропоткинского городского поселения 
Кавказского района 




                                М.Д.Замятина
 Приложение

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Кропоткинского городского поселения

Кавказского района

от25.06.2026 г №1055
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления администрацией Кропоткинского городского 

поселения Кавказского района муниципальной услуги
«Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию построенных, реконструированных объектов капитального строительства»

Раздел 1. Общие положения

Подраздел 1.1. Предмет регулирования 

1.1.1. Настоящий Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию построенных, реконструированных объектов капитального строительства» (далее – Регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.

1.1.2. Для целей настоящего Регламента используются термины и понятия, определенные в федеральных законах, иных нормативных правовых актах Российской Федерации, а также условные обозначения и сокращения в соответствии с перечнем согласно приложению № 1 к настоящему Регламенту.

Подраздел 1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителями на получение муниципальной услуги являются:

физические или юридические лица, осуществляющие функции застройщика в соответствии с пунктом 16 статьи 1 Градостроительного кодекса Российской Федерации на территории Кропоткинского городского поселения Кавказского района, в том числе технические заказчики, которым застройщиком переданы свои функции, предусмотренные законодательством о градостроительной деятельности (далее - заявитель);

от имени заявителя могут выступать их представители, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени (далее – представитель).

Подраздел 1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг»

1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», и (или) региональном портале государственных и муниципальных услуг Краснодарского края в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее соответственно - категории (признаки) заявителей, Портал).

1.3.2. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении № 2 к Регламенту.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подраздел 2.1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги – «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию построенных, реконструированных объектов капитального строительства».

Подраздел 2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Кропоткинского городского поселения Кавказского муниципального района Краснодарского края (далее – орган, предоставляющий муниципальную услугу).

Администрация Кропоткинского городского поселения Кавказского муниципального района Краснодарского края предоставляет муниципальную услугу через отдел капитального строительства и архитектуры администрации Кропоткинского городского поселения Кавказского района (далее - Уполномоченный орган).

В предоставлении муниципальной услуги участвуют: уполномоченный орган, государственное автономное учреждение Краснодарского края «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Краснодарского края» (далее - МФЦ).

2.2.2. В процессе предоставления муниципальной услуги уполномоченный орган в соответствии с действующим законодательством взаимодействует с:

Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю;

Управление Федеральной налоговой службы;

Управлением архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования Кавказский район;

иными органами (организациями), в распоряжении которых находятся документы, предусмотренные приложением 3 к настоящему регламенту.

Подраздел 2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию построенных, реконструированных объектов капитального строительства:

разрешение на ввод в эксплуатацию построенных, реконструированных объектов капитального строительства по форме, утвержденной приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 3 июня 2022 г. № 446/пр (далее - разрешение на ввод в эксплуатацию), подписанное главой Кропоткинского городского поселения Кавказского района;

решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в форме уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги на бланке письма главы Кропоткинского городского поселения Кавказского района.

2) в случае внесения изменений в разрешение на ввод в эксплуатацию построенных, реконструированных объектов капитального строительства:

разрешение на ввод в эксплуатацию с внесенными изменениями, подписанное главой Кропоткинского городского поселения Кавказского района;

решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в форме уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги на бланке письма главы Кропоткинского городского поселения Кавказского района.
3) в случае исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах:

документ, выданный по результату ранее предоставленной муниципальной услуги, без опечаток и ошибок;

решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в форме уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги на бланке письма администрации Кропоткинского городского поселения Кавказского района.

4) в случае выдачи дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги:

дубликат документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги;

решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в форме уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги на бланке письма администрации Кропоткинского городского поселения Кавказского района.

2.3.2. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги не предусмотрено.

2.3.3. Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен заявителем в форме документа на бумажном носителе в уполномоченном органе, посредством почтовой связи, в МФЦ; в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, посредством электронной почты, с использованием ГИСОГД (при наличии технической возможности), с использованием ЕИСЖС (при наличии технической возможности), с использованием Портала.

Сканированная копия результата предоставления муниципальной услуги направляется заявителю через Портал, государственные информационные системы – ГИСОГД, ЕИСЖС.

Разрешение на ввод в эксплуатацию выдаётся в форме электронного документа, подписанного электронной подписью в случае, если это указано в заявлении о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию.

2.3.4. Заявитель (представитель заявителя) независимо от его места нахождения (для юридических лиц), имеет право на обращение в любой по его выбору МФЦ в пределах территории Краснодарского края для предоставления ему муниципальной услуги по экстерриториальному принципу.

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ по экстерриториальному принципу осуществляется на основании соглашения о взаимодействии, заключённого уполномоченным МФЦ с органом местного самоуправления в Краснодарском крае.

МФЦ при обращении заявителя (представителя заявителя) за предоставлением муниципальной услуги осуществляет создание электронных образов заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, представляемых заявителем (представителем заявителя) и необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим Регламентом, и их заверение с целью направления в Уполномоченный орган.

Подраздел 2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги:

1) в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию построенных, реконструированных объектов капитального строительства, и внесения изменений в разрешение на ввод в эксплуатацию построенных, реконструированных объектов капитального строительства - не более 5 рабочих дней.

2) Для варианта предоставления муниципальной услуги «Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах» – не более 5 рабочих дней.

3) Для варианта предоставления муниципальной услуги «Выдача дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги» - не более 5 рабочих дней.

2.4.2. Срок предоставления муниципальной услуги, предусмотренный в настоящем пункте, в отношении всех случаев предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, вне зависимости от категории (признаков) заявителя и способа подачи указанного запроса.

2.4.3. Срок приостановления предоставления муниципальной услуги действующим законодательством Российской Федерации не предусмотрен.

2.4.4. Возврат заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения действующим законодательством Российской Федерации не предусмотрен.

Подраздел 2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы её взимания

Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Подраздел 2.6. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

2.6.1. Регистрация запроса и (или) документов (содержащихся в них сведений), необходимых для получения муниципальной услуги, осуществляется в день их поступления, а при поступлении их в выходной (нерабочий или праздничный) день - в первый за ним рабочий день.

2.6.2. Срок регистрации запроса и документов (содержащихся в них сведений), предоставленных заявителем, работником уполномоченного органа или МФЦ не может превышать 20 минут.

2.6.3. Срок регистрации запроса и документов (содержащихся в них сведений), предоставленных заявителем посредством использования Портала, составляет один рабочий день.

Подраздел 2.7. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

2.7.1. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, в случае обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную услугу, или МФЦ, размещены в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации Кропоткинского городского поселения Кавказского района (https://www.gorod-kropotkin.ru/), а также на Портале.

2.7.2. Информация о графике работы Уполномоченного органа размещается при входе в здание, в котором оно осуществляет свою деятельность, на видном месте.

Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей в помещение.

Вход в здание оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию об Уполномоченном органе, МФЦ, осуществляющем предоставление муниципальной услуги, а также оборудован удобной лестницей с поручнями, пандусами для беспрепятственного передвижения граждан.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-гигиеническим правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности, безопасности труда. Помещения оборудуются системами кондиционирования (охлаждения и нагревания) и вентилирования воздуха, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. На видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации людей. Предусматривается оборудование доступного места общественного пользования (туалета).

Помещения МФЦ для работы с заявителями оборудуются электронной системой управления очередью, которая представляет собой комплекс программно-аппаратных средств, позволяющих оптимизировать управление очередями заявителей.

Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учётом требований доступности для инвалидов в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, в том числе обеспечиваются:

условия для беспрепятственного доступа к объекту, на котором организовано предоставление услуг, к местам отдыха и предоставляемым услугам;

возможность самостоятельного передвижения по территории объекта, на котором организовано предоставление услуг, входа в такой объект и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объекте, на котором организовано предоставление услуг;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объекту и предоставляемым услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск на объект, на котором организовано предоставление услуг, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

оказание работниками органа (учреждения), предоставляющего услуги населению, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

В случаях если существующие объекты социальной инфраструктуры невозможно полностью приспособить с учётом потребностей инвалидов, собственники этих объектов до их реконструкции или капитального ремонта должны принимать согласованные с одним из общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории муниципального образования Кавказский район, меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления услуги либо, когда это возможно, обеспечить предоставление необходимых услуг по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

На всех парковках общего пользования, в том числе около объектов социальной, инженерной и транспортной инфраструктур (жилых, общественных и производственных зданий, строений и сооружений, включая те, в которых расположены физкультурно-спортивные организации, организации культуры и другие организации), мест отдыха, выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. На граждан из числа инвалидов III группы распространяются нормы настоящей части 9 статьи 15 Федерального закона от 24.11.95 года № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации. На указанных транспортных средствах должен быть установлен опознавательный знак «Инвалид», информация об этих транспортных средствах должна быть внесена в федеральный реестр инвалидов. Места для парковки, указанные в настоящем абзаце, не должны занимать иные транспортные средства, за исключением случаев, предусмотренных правилами дорожного движения.

2.7.3. Приём документов в уполномоченном органе осуществляется в специально оборудованных помещениях или отведённых для этого кабинетах.

2.7.4. Помещения, предназначенные для приёма заявителей, оборудуются информационными стендами, содержащими сведения:

график работы, адреса администрации муниципального образования Кавказский район, уполномоченного органа и МФЦ;

адрес официального Интернет-сайта администрации муниципального образования Кавказский район (адрес официального сайта https://www.gorod-kropotkin.ru), адрес электронной почты уполномоченного органа (kropadm@mail.ru);

почтовые адреса, телефоны, фамилии руководителей администрации Кропоткинского городского поселения Кавказского района, уполномоченного органа и МФЦ;

порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги;

порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;

образцы заявлений о предоставлении муниципальной услуги и образцы заполнения таких заявлений;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

основания для отказа в приёме документов для предоставления муниципальной услуги;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации Кропоткинского городского поселения Кавказского района, уполномоченного органа, МФЦ, а также должностных лиц, муниципальных служащих и работников МФЦ;

иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги.

Такая же информация размещается на официальном Интернет-сайте администрации муниципального образования Кавказский район и на сайте МФЦ.

В МФЦ могут быть размещены иные источники информирования, содержащие актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальной услуги.

Информационные стенды размещаются на видном, доступном месте.

Оформление информационных листов осуществляется удобным для чтения шрифтом - Times New Roman, формат листа A4; текст - прописные буквы, размер шрифта № 16 - обычный, наименование - заглавные буквы, размер шрифта №16 - жирный, поля - 1 см вкруговую. Тексты материалов должны быть напечатаны без исправлений, наиболее важная информация выделяется жирным шрифтом. При оформлении информационных материалов в виде образцов заявлений на получение муниципальной услуги, образцов заявлений, перечней документов требования к размеру шрифта и формату листа могут быть снижены.

2.7.5. Помещения для приёма заявителей должны соответствовать комфортным для граждан условиям и оптимальным условиям работы должностных лиц уполномоченного органа и должны обеспечивать:

комфортное расположение заявителя и должностного лица уполномоченного органа;

возможность и удобство оформления заявителем письменного обращения;

телефонную связь;

возможность копирования документов;

доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муниципальной услуги;

наличие письменных принадлежностей и бумаги формата A4.

2.7.6. Для ожидания заявителями приёма, заполнения необходимых для получения муниципальной услуги документов отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, которые обеспечиваются ручками, бланками документов. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможности их размещения в помещении.

2.7.7. Приём заявителей при предоставлении муниципальной услуги в уполномоченном органе осуществляется:

	Вторник 
	с 9-00 до 18-00

	Четверг
	с 14-00 до 18-00

	Пятница
	с 9-00 до 13-00

	Перерыв
	с 13-00 до 13-48

	Выходные
	суббота, воскресенье

	
	


Рабочее место работника Уполномоченного органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано персональным компьютером с доступом к информационным ресурсам уполномоченного органа.

Кабинеты приёма получателей муниципальных услуг должны быть оснащены информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета.

Специалисты, осуществляющие приём получателей муниципальных услуг, обеспечиваются личными нагрудными идентификационными карточками (бейджами) и (или) настольными табличками.

Подраздел 2.8. Показатели качества и доступности муниципальной услуги

2.8.1. Основными показателями качества и доступности муниципальной услуги являются:

доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

возможность подачи запроса на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме;

своевременное предоставление муниципальной услуги (отсутствие нарушений сроков предоставления муниципальной услуги);

предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги;

доступность инструментов совершения в электронном виде платежей, необходимых для получения муниципальной услуги;

удобство информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления услуги.

2.8.2. Показатели качества и доступности муниципальной услуги размещены в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации Кропоткинского городского поселения Кавказского района (https://www.gorod-kropotkin.ru/), а также на Портале.

Подраздел 2.9. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

2.9.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим регламентом (при необходимости):

выдача организациями, осуществляющими эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения, документов, подтверждающих соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям (при их наличии);

изготовление и выдача кадастровым инженером схемы, отображающей расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка, за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта;

изготовление и выдача кадастровым инженером технического плана объекта капитального строительства, подготовленного в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;

нотариальная доверенность.

2.9.2. Взимание платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

2.9.3. В процессе предоставления муниципальной услуги используются следующие информационные системы:

ГИСОГД;

ЕГРЗ;

ЕГРН;

ЕГРЮЛ;

ЕИСЖС;

Портал;

СМЭВ.

2.9.4. Предоставление законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, невозможно в случае, если заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.

2.9.5. При получении результатов предоставления Услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющегося заявителем, реализация права на получение результатов Услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении Услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления соответствующей Услуги в отношении несовершеннолетнего, а также способы их предоставления.

Выдача результата предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленного в форме документа на бумажном носителе, законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется в порядке, способами и в сроки, как и при получении результата предоставления муниципальной услуги заявителем, законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем.

2.9.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется, в том числе в МФЦ. 

МФЦ может быть принято решение об отказе в приёме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае наличия оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных подразделом 2.11 Раздела 2 Регламента.
2.9.7. МФЦ может осуществлять выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдачу документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги органом, предоставляющим муниципальную услугу, а также выдачу документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

2.9.8. Заявитель имеет право получить муниципальную услугу путём направления запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в МФЦ, предусмотренного статьёй 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (комплексный запрос).

Подраздел 2.10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.10.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, приведён в приложении 3 к Регламенту, с учетом идентификаторов категорий (признаков) заявителей, способов подачи таких документов и (или) информации, а также требований к представлению документов заявителем, включая требования к формату, количеству, представлению документов только отдельными категориями заявителей и иные необходимые требования, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

2.10.2. Формы заявлений (запросов) о предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении 5 к Регламенту.

2.10.3. Перечень способов подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в приложении 3 к Регламенту.

Подраздел 2.11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.11.1. Перечень оснований для отказа в приёме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении 4 к Регламенту с учётом категории (признаков) заявителя.

2.11.2. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено
Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

Подраздел 3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур

3.1.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур:

1) приём заявления и прилагаемых документов, принятие решения об отказе в приёме заявления и документов и (или) информации, регистрация заявления и прилагаемых документов, передача принятых документов из МФЦ в уполномоченный орган (в случае обращения за получением муниципальной услуги через МФЦ);

2) рассмотрение заявления и прилагаемых документов, направление межведомственных запросов (в случае необходимости), проведение осмотра объекта капитального строительства, принятие решения о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию, о внесении изменений в разрешение на ввод в эксплуатацию, об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, выдаче дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги, или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подготовка результата предоставления муниципальной услуги, подписание результата предоставления муниципальной услуги;

3) передача результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ для выдачи заявителю (в случае обращения за получением муниципальной услуги через МФЦ), выдача результата предоставления муниципальной услуги, направление заявителю сканированной копии результата предоставления муниципальной услуги (в случае обращения за получением муниципальной услуги посредством электронной почты, ГИСОГД, ЕИСЖС, Портала).

Подраздел 3.2. Описание административных процедур, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги
3.2.1. Описание административной процедуры приёма заявления и прилагаемых документов, принятия решения об отказе в приёме заявления и документов и (или) информации, регистрация заявления и прилагаемых документов, передачи принятых документов из МФЦ в Уполномоченный орган (в случае обращения за получением муниципальной услуги через МФЦ).

3.2.1.1. Приём заявления и прилагаемых документов осуществляется:

в случае обращения за получением муниципальной услуги непосредственно в Уполномоченный орган (в том числе посредством почтового отправления) или посредством электронной почты, ГИСОГД, ЕИСЖС, Портала - работником Уполномоченного органа;

в случае обращения за получением муниципальной услуги через МФЦ - работником МФЦ.

Состав заявления и перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также способы подачи указанных заявления, документов и (или) информации приведены в приложении  3 к Регламенту.

Получение от заявителя дополнительных документов и (или) информации в процессе предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.  

Не может быть отказано заявителю в приёме дополнительных документов при намерении их сдать.

3.2.1.2. Способы установления личности (идентификации) заявителя (представителя заявителя).

При подаче заявления в Уполномоченный орган или МФЦ - проверка документа, удостоверяющего личность, либо установление личности посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий в порядке, определённом Федеральным законом от 29.12.2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации» (использование вышеуказанных технологий проводится при наличии технической возможности).

При подаче заявления посредством электронной почты, ГИСОГД, ЕИСЖС, Портала – использование электронной подписи, вид которой должен соответствовать требованиям постановления Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

3.2.1.3. Перечень оснований для отказа в приёме запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги приведён в приложении 4 к настоящему Регламенту с учётом категорий (признаков) заявителей.

3.2.1.4. Запрос (заявление) и прилагаемые документы могут быть приняты Уполномоченным органом или МФЦ по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей), либо места нахождения (для юридических лиц).

3.2.1.5. Срок регистрации заявления и прилагаемых документов работником уполномоченного органа или МФЦ не может превышать 20 минут.

3.2.2. Описание административной процедуры рассмотрения заявления и прилагаемых документов, направления межведомственных запросов (в случае необходимости), проведения осмотра объекта капитального строительства в присутствии заявителя (представителя заявителя), принятия решения о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию, о внесении изменений в разрешение на ввод в эксплуатацию, об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, выдаче дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги, или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подготовка результата предоставления муниципальной услуги, подписание результата предоставления муниципальной услуги.

3.2.2.1. После поступления заявления и прилагаемых документов в Уполномоченный орган работник Уполномоченного органа проводит анализ представленных и прилагаемых документов с учетом требований, предусмотренных частью 19 статьи 55 ГрК РФ, и на предмет:

а) необходимости направления межведомственных запросов для получения соответствующих сведений;

б) наличия (отсутствия) оснований для возврата заявления без рассмотрения.

в) наличия (отсутствия) оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги.

3.2.2.2. В случае непредставления заявителем по собственной инициативе документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, указанных в приложении 3 настоящего Регламента, в целях предоставления муниципальной услуги работник Уполномоченного органа подготавливает и обеспечивает направление межведомственных запросов в соответствующие органы и организации, в распоряжении которых находятся документы (сведения). Межведомственный запрос оформляется в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

Направление межведомственного запроса осуществляется в электронной форме по каналам системы межведомственного электронного взаимодействии либо по иным электронным каналам, также допускается направление запросов в бумажном виде по почте, факсу, посредством курьера.

Межведомственный запрос направляется в течение двух рабочих дней со дня поступления в Уполномоченный орган заявления и прилагаемых документов.

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении запрашиваемых документов и информации с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать 3 рабочих дней.

В случае если в течение трех рабочих дней ответ на запрос, переданный с использованием средств СМЭВ, не поступил в Уполномоченный орган, направление повторного запроса по каналам СМЭВ не допускается. Повторный запрос должен быть направлен на бумажном носителе.

Перечень информационных запросов:

1) Управление Росреестра по Краснодарскому краю:

выписка из ЕГРН об объекте недвижимости, государственного фонда данных (об испрашиваемом земельном участке);

2) Федеральная налоговая служба:

сведения из ЕГРЮЛ (при обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или из ЕГРИП (при обращении застройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем).

Ответы на запросы, направленные в письменной форме, органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, направляют в пределах своей компетенции в Уполномоченный орган.

3.2.2.3. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

3.2.2.4. Основания для оставления (возврата) заявления о предоставления муниципальной услуги и прилагаемые к нему документы без рассмотрения законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

3.2.2.5. После получения запрашиваемых в порядке межведомственного взаимодействия сведений и (или) документов (при необходимости) работник Уполномоченного органа проводит осмотр объекта капитального строительства в присутствии заявителя (представителя заявителя), по результатам которого составляется акт осмотра объекта капитального строительства по форме согласно приложению 7 к настоящему Регламенту. В случае, если при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства осуществляется государственный строительный надзор в соответствии с частью 1 статьи 54 ГрК РФ, осмотр такого объекта органом, выдавшим разрешение на строительство, не проводится.

В ходе осмотра построенного, реконструированного объекта капитального строительства осуществляется проверка соответствия такого объекта требованиям, указанным в разрешении на строительство, требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, или в случае строительства, реконструкции линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории), требованиям, установленным проектом планировки территории, в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка, а также разрешенному использованию земельного участка, ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации, требованиям проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов.

3.2.2.6. После проведенного осмотра работник Уполномоченного органа выявляет наличие или устанавливает отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, приведенных в приложении 4 настоящего Регламента, Уполномоченный орган принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги и в течение одного рабочего дня подготавливает уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин такого отказа.

В случае, если по результатам рассмотрения представленных документов, информации, полученной по межведомственным запросам, и акта осмотра объекта капитального строительства отсутствуют основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренные настоящим Регламентом, работник Уполномоченного органа принимает решение о предоставлении муниципальной услуги и в течение одного рабочего дня подготавливает разрешение на ввод в эксплуатацию по форме, утвержденной приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 3 июня 2022 года № 446/пр, которое подписывается главой Кропоткинского городского поселения Кавказского района, и регистрируется в соответствии с Инструкцией по делопроизводству.

3.2.3. Описание административной процедуры передачи результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ для выдачи заявителю (в случае обращения за получением муниципальной услуги через МФЦ), выдачи результата предоставления муниципальной услуги, направления заявителю сканированной копии результата предоставления муниципальной услуги (в случае обращения за получением муниципальной услуги посредством электронной почты, ГИСОГД, ЕИСЖС, Портала)

3.2.3.1. Порядок выдачи результата предоставления муниципальной услуги заявителю в МФЦ. 

При выдаче документов работник МФЦ:

Устанавливает личность заявителя или представителя заявителя (полномочия представителя), проверяет наличие расписки (в случае утери заявителем расписки распечатывает с использованием программного электронного комплекса 1 экземпляр расписки, на обратной стороне которой делает надпись: «Оригинал расписки утерян», ставит дату и подпись). Установление личности заявителя может осуществляться посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий в порядке, определённом Федеральным законом от 29 декабря 2022 г. № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации» (использование вышеуказанных технологий производится при наличии технической возможности);

знакомит заявителя с результатом предоставления муниципальной услуги и выдаёт его.

Заявитель подтверждает получение результата муниципальной услуги личной подписью с расшифровкой в соответствующей графе расписки, которая хранится в МФЦ.

3.2.3.2. Порядок выдачи результата предоставления муниципальной услуги заявителю по экстерриториальному принципу в МФЦ.

Результат предоставления муниципальной услуги в форме электронных документов и (или) электронных образов документов выдаётся в МФЦ.

При выдаче документов работник МФЦ:

устанавливает личность заявителя или представителя заявителя (полномочия представителя), проверяет наличие расписки (в случае утери заявителем расписки распечатывает с использованием программного электронного комплекса 1 экземпляр расписки, на обратной стороне которой делает надпись «Оригинал расписки утерян», ставит дату и подпись). Установление личности заявителя может осуществляться посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий в порядке, определённом Федеральным законом  от 29 декабря 2022 г. № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации» (использование вышеуказанных технологий производится при наличии технической возможности);

знакомит заявителя с результатом предоставления муниципальной услуги и выдаёт его.

Заявитель подтверждает получение результата муниципальной услуги личной подписью с расшифровкой в соответствующей графе расписки, которая хранится в МФЦ.

Заявитель (представитель заявителя) для получения результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе имеет право обратиться непосредственно в Уполномоченный орган.

3.2.3.3. Порядок выдачи результата предоставления муниципальной услуги заявителю в Уполномоченном органе.

При выдаче документов работник Уполномоченного органа:

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени, либо устанавливает личность заявителя посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий в порядке, определённом Федеральным законом  от 29 декабря 2022 г. № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации» (использование вышеуказанных технологий производится при наличии технической возможности);

знакомит заявителя с результатом предоставления муниципальной услуги и выдаёт его.

Заявитель (представитель) подтверждает получение документов личной подписью с расшифровкой в соответствующей графе расписки, которая хранится в Уполномоченном органе.

3.2.3.4. В случае если заявление и прилагаемые документы поданы в электронном виде, сканированная копия результата предоставления муниципальной услуги направляется заявителю через Портал.

Уполномоченный орган направляет результат предоставления муниципальной услуги способом, указанным заявителем в заявлении, а именно:

в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении;

в виде бумажного документа, который направляется Уполномоченным органом заявителю посредством почтового отправления;

в виде электронного документа, который направляется Уполномоченным органом заявителю посредством электронной почты, ГИСОГД, Портала.
Результат рассмотрения заявления Уполномоченным органом в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении, либо который направляется уполномоченным органом заявителю посредством почтового отправления, а также направляется Уполномоченным органом способом, указанным в заявлении.
В случае получения результата предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе, заявитель прибывает в Уполномоченный орган с документом, удостоверяющим личность. В случае обращения представителя заявителя - с документом, удостоверяющим личность представителя, и документом, подтверждающим полномочия действовать от имени заявителя. Установление личности заявителя может осуществляться посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий в порядке, определённом Федеральным законом  от 29.12.2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации» (использование вышеуказанных технологий производится при наличии технической возможности).

3.2.3.5. Настоящим регламентом не предусмотрено осуществление административной процедуры, в рамках которой проводится оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги, либо административной процедуры, предполагающей осуществляемое после принятия решения о предоставлении муниципальной услуги распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот), либо административной процедуры получения дополнительных сведений от заявителя, либо административной процедуры приостановления предоставления муниципальной услуги, повторение которой в рамках предоставления одной муниципальной услуги допускается два и более раза).

Подраздел 3.3. Описание муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме 
Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не осуществляется.

Раздел 4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги 

Для заявителей обеспечивается возможность осуществлять с использованием Портала получение сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги.

Сведения о ходе и результате выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде заявителю представляются в виде уведомления в личном кабинете заявителя на Портале.

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю уполномоченным органом в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием средств Портала по выбору заявителя.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:

а) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о факте приема запроса и документов, необходимых для предоставления услуги, и начале процедуры предоставления услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления услуги либо мотивированный отказ в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги;

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении услуги и возможности получить результат предоставления услуги либо мотивированный отказ в предоставлении услуги.

Начальник отдела капитального 
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Перечень 

условных обозначений и сокращений

1. ГИСОГД - государственная информационная система обеспечения градостроительной деятельности с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности;

2. ГрК РФ - Градостроительный кодекс Российской Федерации;

3. ЕГРЗ – единый государственный реестр заключений экспертизы проектной документации объектов капитального строительства;

4. ЕГРН – единый государственный реестр недвижимости;

5. ЕГРЮЛ – единый государственный реестр юридических лиц;

6. ЕИСЖС – единая информационная система жилищного строительства, предусмотренная Федеральным законом от 30 декабря 2004 года № 214-ФЗ «Об участии в долевом строительстве многоквартирных домов и иных объектов недвижимости и о внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации»;

7. Заявители – физические или юридические лица, осуществляющие функции застройщика в соответствии с пунктом 16 статьи 1 Градостроительного кодекса Российской Федерации на территории Кропоткинского городского поселения Кавказского района, в том числе технические заказчики, которым застройщиком переданы свои функции, предусмотренные законодательством о градостроительной деятельности, либо их уполномоченные представители;

8. Категории (признаки) заявителей - категории (признаки) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», и (или) на региональном портале государственных и муниципальных услуг Краснодарского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

9. Муниципальная услуга - муниципальная услуга по выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию построенных, реконструированных объектов капитального строительства;

10. МФЦ - государственное автономное учреждение Краснодарского края «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Краснодарского края»;

11. Орган, предоставляющий муниципальную услугу - администрация Кропоткинского городского поселения Кавказского муниципального района Краснодарского края;

12. ПО – почтовое отправление;

13. Портал - федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», и (или) региональный портал государственных и муниципальных услуг Краснодарского края в информационно-телекоммуникационной сети Интернет;

14. Разрешение на ввод в эксплуатацию - разрешение на ввод в эксплуатацию построенных, реконструированных объектов капитального строительства;

15. Регламент - административный регламент предоставления администрацией Кропоткинского городского поселения Кавказского района муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию построенных, реконструированных объектов капитального строительства»;

16. СМЭВ - единая система межведомственного электронного взаимодействия;

17. Уполномоченный орган – отдел капитального строительства и архитектуры администрации Кропоткинского городского поселения Кавказского района;

18. ЭП – электронная почта.
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Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	№
п/п
	Наименование отдельных признаков заявителей
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей

	1
	2
	3

	Результат муниципальной услуги, за которым обращается заявитель «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию построенных, реконструированных объектов капитального строительства»

	1
	Физические лица, осуществляющие функции застройщика в соответствии с пунктом 16 статьи 1 Градостроительного кодекса Российской Федерации в отношении объектов индивидуального жилищного строительства или садового дома на территории Кропоткинского городского поселения Кавказского района, в том числе технические заказчики, которым застройщиком переданы свои функции, предусмотренные законодательством о градостроительной деятельности
	А

	2
	Уполномоченный представитель физического лица
	Б

	3
	Юридические лица, осуществляющие функции застройщика в соответствии с пунктом 16 статьи 1 Градостроительного кодекса Российской Федерации в отношении объектов индивидуального жилищного строительства или садового дома на территории Кропоткинского городского поселения Кавказского района, в том числе технические заказчики, которым застройщиком переданы свои функции, предусмотренные законодательством о градостроительной деятельности
	В

	4
	Уполномоченный представитель юридического лица
	Г

	Результат муниципальной услуги, за которым обращается заявитель «Внесение изменений в разрешение на ввод в эксплуатацию построенных, реконструированных объектов капитального строительства»

	5
	Физические лица, осуществляющие функции застройщика в соответствии с пунктом 16 статьи 1 Градостроительного кодекса Российской Федерации в отношении объектов индивидуального жилищного строительства или садового дома на территории Кропоткинского городского поселения Кавказского 
	Д

	1
	2
	3

	
	района, в том числе технические заказчики, которым застройщиком переданы свои функции, предусмотренные законодательством о градостроительной деятельности
	

	6
	Уполномоченный представитель физического лица
	Е

	7
	Юридические лица, осуществляющие функции застройщика в соответствии с пунктом 16 статьи 1 Градостроительного кодекса Российской Федерации в отношении объектов индивидуального жилищного строительства или садового дома на территории Кропоткинского городского поселения Кавказского района, в том числе технические заказчики, которым застройщиком переданы свои функции, предусмотренные законодательством о градостроительной деятельности
	Ж

	8
	Уполномоченный представитель юридического лица
	З

	Результат государственной услуги, за которым обращается заявитель «Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах»

	9
	Заявители, ранее обратившиеся за получением муниципальной услуги, по результатам предоставления которой выданы документы с допущенными опечатками и ошибками
	И

	10
	Уполномоченный представитель заявителя, ранее обратившегося за получением муниципальной услуги по результатам предоставления которой выданы документы с допущенными опечатками и ошибками
	К

	Результат государственной услуги, за которым обращается заявитель «Выдача дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги»

	11
	Заявители, ранее обращавшиеся за получением муниципальной услуги, за выдачей дубликата документа, выданного по результату её предоставления
	Л

	12
	Уполномоченный представитель заявителя, ранее обращавшегося за получением муниципальной услуги, за выдачей дубликата документа, выданного по результату её предоставления
	М
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Исчерпывающий перечень
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	№
п/п
	Идентификатор категории (признака) заявителя
	Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов
	Требования к предоставлению документов заявителем, включая требования к формату, количеству, представлению документов только отдельными категориями заявителей и иные необходимые требования, а также способы подачи таких документов и (или) информации

	1
	2
	3
	4

	1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

	1.1
	А-З
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги согласно 

приложению 5 к Регламенту (в случае обращения с заявлением о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию - форма № 1, о внесении изменений в разрешение на ввод в эксплуатацию  - форма № 2)
	Формат представления документа:

через личный кабинет на Портале, ГИСОГД, ЕИСЖС, ЭП – оригинал документа в электронной форме;

непосредственно в Уполномоченный орган, МФЦ, посредством направления ПО – оригинал.

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	Количество предоставляемых документов – 1 экз.

	1.2
	И-К
	заявление в свободной форме, содержащее указание на опечатки и ошибки, допущенные в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
	Формат представления документа:

непосредственно в Уполномоченный орган, МФЦ, посредством направления ПО – оригинал.

через ЭП – оригинал документа в электронной форме;

Количество предоставляемых документов – 1 экз.

	1.3
	Л-М
	заявление в произвольной форме о выдаче дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги, содержащее обоснование необходимости выдачи дубликата документа, а также вид, дату, номер выдачи (регистрации) документа, выданного в результате ранее предоставленной муниципальной услуги (при наличии такой информации)
	Формат представления документа:

непосредственно в Уполномоченный орган, МФЦ, посредством направления ПО – оригинал

через ЭП – оригинал документа в электронной форме.

Количество предоставляемых документов – 1 экз.

	1.4
	И-К
	документ, выданный по результату ранее предоставленной муниципальной услуги, в котором допущены опечатки и (или) ошибки
	Формат представления документа:

непосредственно в Уполномоченный орган, МФЦ –

 

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	копия документа с представлением оригинала документа для сверки и возврата заявителю или копия документа, заверенная в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации;

через ЭП – оригинал документа в электронной форме;

посредством направления ПО – копия документа, заверенная в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

Количество предоставляемых документов – 1 экз.

	1.5
	А-М
	документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя
	Формат подачи документа: 

через личный кабинет на Портале – в отношении заявителя представление указанного документа не требуется, а в отношении иных граждан – копия документа в электронном виде;

через ГИСОГД, ЕИСЖС, ЭП – 


	1
	2
	3
	4

	
	
	
	копия документа в электронном виде;

непосредственно в Уполномоченный орган – копия документа с представлением оригинала документа для сверки и возврата заявителю либо копия документа, заверенная в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации;

через МФЦ – оригинал для изготовления копии и возврата оригинала заявителю либо копия документа, заверенная в соответствии с требованиями

законодательства Российской Федерации;

посредством направления ПО – копия документа, заверенная в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

Количество предоставляемых документов – 1 экз.


	1
	2
	3
	4

	1.6
	Б, Г, Е, З, К, М
	документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя (доверенность в виде электронного образа такого документа, если заявление подается или направляется в форме электронного документа)
	Формат подачи документа: 

через личный кабинет на Портале, ГИСОГД, ЕИСЖС, ЭП – копия документа в электронном виде;

непосредственно в Уполномоченный орган, МФЦ – копия документа с представлением оригинала документа для сверки и возврата заявителю либо копия документа, заверенная в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации;

посредством направления ПО – копия документа, заверенная в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

Количество предоставляемых документов – 1 экз. 

	1.7
	А-З
	правоустанавливающие документы на земельный участок, права на который не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости, в том числе соглашение об установлении сервитута, реквизиты решения об 
	Формат подачи документа: 

через личный кабинет на Портале, ГИСОГД, ЕИСЖС, ЭП – копия документа в
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	установлении публичного сервитута
	электронном виде;

непосредственно в Уполномоченный орган, МФЦ – копия документа с представлением оригинала документа для сверки и возврата заявителю либо копия документа, заверенная в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации;

посредством направления ПО – копия документа, заверенная в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

Количество предоставляемых документов – 1 экз.

	1.8
	А-З
	акт о подключении (технологическом присоединении) построенного, реконструированного объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (в случае, если такое подключение (технологическое присоединение) этого объекта предусмотрено проектной документацией), в случае, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении органов государственной власти, органов 
	Формат подачи документа: 

через личный кабинет на Портале, ГИСОГД, ЕИСЖС, ЭП – оригинал документа в электронной форме;

непосредственно в Уполномоченный орган, МФЦ, посредством направления ПО –
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	местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций
	оригинал.

Количество предоставляемых документов – 1 экз.

	1.9
	А-З
	схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта (в случае, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении органов государственной власти, органов  местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций)
	Формат представления документа:

через личный кабинет на Портале, ГИСОГД, ЕИСЖС, ЭП – оригинал документа в электронной форме;

непосредственно в Уполномоченный орган, МФЦ, посредством направления ПО – оригинал.

Количество предоставляемых документов – 1 экз.

	1.10
	А-З
	реквизиты акта приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия, утвержденный соответствующим органом охраны объектов культурного наследия, определенным Федеральным законом от 25 июня 2002 г. № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации», при проведении реставрации, консервации, ремонта этого объекта и его приспособления для современного 
	Формат представления документа:

через личный кабинет на Портале, ГИСОГД, ЕИСЖС, ЭП – оригинал документа в электронной форме;

непосредственно в Уполномоченный орган, МФЦ,
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	использования;
	посредством направления ПО – оригинал.

Количество предоставляемых документов – 1 экз.

	1.11
	А-З
	реквизиты заключения органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора в соответствии с частью 1 статьи 54 настоящего Кодекса) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства указанным в пункте 1 части 5 статьи 49 настоящего Кодекса требованиям проектной документации (в том числе с учетом изменений, внесенных в рабочую документацию и являющихся в соответствии с частью 1.3 статьи 52 настоящего Кодекса частью такой проектной документации), реквизиты заключения уполномоченного на осуществление федерального государственного экологического контроля (надзора) федерального органа исполнительной власти (далее - орган федерального государственного экологического контроля (надзора)), выдаваемого в случаях, предусмотренных частью 5 статьи 54 настоящего Кодекса;
	Формат представления документа:

через личный кабинет на Портале, ГИСОГД, ЕИСЖС, ЭП – оригинал документа в электронной форме;

непосредственно в Уполномоченный орган, МФЦ, посредством направления ПО – оригинал.

Количество предоставляемых документов – 1 экз.

	1.12
	А-З
	реквизиты разрешения на строительство
	Формат представления документа:

через личный кабинет на Портале, ГИСОГД, ЕИСЖС, ЭП – оригинал документа в электронной форме;
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	непосредственно в Уполномоченный орган, МФЦ, посредством направления ПО – оригинал.

Количество предоставляемых документов – 1 экз.

	1.13
	А-З
	технический план объекта капитального строительства, подготовленный в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 г. № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости», за исключением ввода в эксплуатацию объекта капитального строительства, в отношении которого в соответствии с Федеральным законом «Об особенностях оформления прав на отдельные виды объектов недвижимости и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» государственный кадастровый учет и (или) государственная регистрация прав не осуществляются;
	Формат представления документа:

через личный кабинет на Портале, ГИСОГД, ЕИСЖС, ЭП – оригинал документа в электронной форме;

непосредственно в Уполномоченный орган, МФЦ, посредством направления ПО – оригинал.

Количество предоставляемых документов – 1 экз.

	1.14
	А-З
	подтверждение соответствия условиям застройки, предусмотренным статьей 10 Федерального закона от 27 декабря 2019 г. № 468-ФЗ «О виноградарстве и виноделии в Российской Федерации», в случае, если строительство осуществляется на земельных участках из земель сельскохозяйственного назначения, в том числе на сельскохозяйственных угодьях, и на земельных участках в составе зон сельскохозяйственного использования, в том числе 
	Формат представления документа:

через личный кабинет на Портале, ГИСОГД, ЕИСЖС, ЭП – оригинал документа в электронной форме;

непосредственно в Уполномоченный орган, МФЦ, 
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	зон сельскохозяйственных угодий, в населенных пунктах, принадлежащих на праве собственности, аренды или ином законном основании винодельческим хозяйствам или виноградарским хозяйствам
	посредством направления ПО – оригинал.

Количество предоставляемых документов – 1 экз.

	1.15
	А-З
	договор или договоры, заключенные между застройщиком и иным лицом (иными лицами), в случае, если обязанность по финансированию строительства или реконструкции здания, сооружения возложена на иное лицо (иных лиц), и предусматривающие возникновение права собственности застройщика и (или) иного лица (иных лиц) на построенные, реконструированные здание, сооружение или на все расположенные в таких здании, сооружении помещения, машино-места, а также документы, подтверждающие исполнение застройщиком и иным лицом (иными лицами) обязательств по указанным договорам и содержащие согласие указанного лица (указанных лиц) на осуществление государственной регистрации права собственности указанного лица (указанных лиц) на предусмотренные настоящим подпунктом объекты (в случае, предусмотренном пунктом 2 части 3.6 статьи 55 ГрК РФ). 

В этом случае в заявлении о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию подтверждается, что строительство, реконструкция здания, сооружения осуществлялись исключительно с привлечением средств застройщика и указанного в настоящем подпункте иного лица (иных лиц).
	Формат подачи документа: 

через личный кабинет на Портале, ГИСОГД, ЕИСЖС, ЭП – копия документа в электронном виде;

непосредственно в Уполномоченный орган, МФЦ – копия документа с представлением оригинала документа для сверки и возврата заявителю либо копия документа, заверенная в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации;

посредством направления ПО – копия документа, заверенная в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

Количество предоставляемых документов – 1 экз.
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	1.16
	А-М
	согласие на обработку персональных данных по форме 1 согласно приложению 6 к настоящему Регламенту
	Формат представления документа: через личный кабинет на Портале, ГИСОГД, ЕИСЖС, ЭП – оригинал документа в электронной форме; 

непосредственно в Уполномоченный орган, МФЦ, посредством направления ПО – оригинал.

Количество предоставляемых документов – 1 экз.

	1.17
	Д-З
	Документы, предусмотренные строками 8-14, если в такие документы внесены изменения в связи с подготовкой технического плана объекта капитального строительства в соответствии с частью 5.1 статьи 55 ГрК РФ
	Формат представления документов:

через личный кабинет на Портале, ГИСОГД, ЕИСЖС, ЭП – оригинал документа в электронной форме; 

непосредственно в Уполномоченный орган, МФЦ, посредством направления ПО – оригинал.

Количество предоставляемых документов – 1 экз.

	1.18
	Д-З
	Документы, предусмотренные строкой 7, если в такие документы внесены изменения в связи с подготовкой 
	Формат подачи документа: 

через личный кабинет на 
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	технического плана объекта капитального строительства в соответствии с частью 5.1 статьи 55 ГрК РФ
	Портале, ГИСОГД, ЕИСЖС, ЭП – копия документа в электронном виде;

непосредственно в Уполномоченный орган, МФЦ – копия документа с представлением оригинала документа для сверки и возврата заявителю либо копия документа, заверенная в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации;

посредством направления ПО – копия документа, заверенная в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

Количество предоставляемых документов – 1 экз.

	2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

	2.1
	А-З
	правоустанавливающие документы на земельный участок, права на который зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости, в том числе 
	Формат подачи документа: 

через личный кабинет на Портале, ГИСОГД, ЕИСЖС, 
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	соглашение об установлении сервитута, решение об установлении публичного сервитута
	ЭП – копия документа в электронном виде; непосредственно в Уполномоченный орган, МФЦ – копия документа с представлением оригинала документа для сверки и возврата заявителю либо копия документа, заверенная в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации;

посредством направления ПО – копия документа, заверенная в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

Количество предоставляемых документов – 1 экз.

	2.2
	А-З
	разрешение на строительство
	Формат подачи документа: 

через личный кабинет на Портале, ГИСОГД, ЕИСЖС, ЭП – копия документа в электронном виде; 

непосредственно в Уполномоченный орган, МФЦ –
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	копия документа с представлением оригинала документа для сверки и возврата заявителю либо копия документа, заверенная в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации;

посредством направления ПО – копия документа, заверенная в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

Количество предоставляемых документов – 1 экз.

	2.3
	А-З
	акт приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия, утвержденный соответствующим органом охраны объектов культурного наследия, определенным Федеральным законом от 25 июня 2002 г. № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации», при проведении реставрации, консервации, ремонта этого объекта и его приспособления для современного использования.
	Формат подачи документа: 

через личный кабинет на Портале, ГИСОГД, ЕИСЖС, ЭП – копия документа в электронном виде; 

непосредственно в Уполномоченный орган, МФЦ – копия документа с представлением оригинала документа для сверки и возврата заявителю либо копия 
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	документа, заверенная в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации;

посредством направления ПО – копия документа, заверенная в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

Количество предоставляемых документов – 1 экз.

	2.4
	А-З
	заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора в соответствии с частью 1 статьи 54 ГрК РФ) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства указанным в пункте 1 части 5 статьи 49 ГрК РФ требованиям проектной документации (в том числе с учетом изменений, внесенных в рабочую документацию и являющихся в соответствии с частью 1.3 статьи 52 ГрК РФ частью такой проектной документации), заключение органа федерального государственного экологического контроля (надзора), выдаваемое в случаях, предусмотренных частью 5 статьи 54 ГрК РФ
	Формат подачи документа: 

через личный кабинет на Портале, ГИСОГД, ЕИСЖС, ЭП – копия документа в электронном виде; 

непосредственно в Уполномоченный орган, МФЦ – копия документа с представлением оригинала документа для сверки и возврата заявителю либо копия документа, заверенная в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации;
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	посредством направления ПО – копия документа, заверенная в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

Количество предоставляемых документов – 1 экз.

	2.5
	А-З
	Сведения из ЕГРЮЛ (при обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или из ЕГРИП (при обращении застройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем)
	Формат подачи документа: 

через личный кабинет на Портале, ЭП, ГИСОГД - копия документа в электронном виде; непосредственно в Уполномоченный орган, МФЦ – копия документа с представлением оригинала документа для сверки и возврата заявителю либо копия документа, заверенная в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации; 

посредством направления ПО – копия документа, заверенная в соответствии с требованиями 

законодательства Российской Федерации. 
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	Количество предоставляемых документов – 1 экз.


Документы, представляемые заявителем в электронной форме, направляются в следующих форматах:

1) файлы текстовых документов (RTF, DOC, DOCX, ODT, TXT);

2) файлы электронных таблиц (XLS, XLSX, ODS);

3) файлы графических изображений (PDF, JPEG (JPG), PNG, TIFF);

4) файлы геоинформационных систем;

5) sig - для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.

Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:

1) "черно-белый" (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);

2) "оттенки серого" (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);

3) "цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);

4) с сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;

5) количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Документы, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать:

1) каждый отдельный документ должен быть представлен в виде отдельного файла;

2) возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;

3) возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования текста (за исключением случаев, когда текст является частью графического изображения);

4) при наличии оглавления - соответствие смыслу и содержанию документа;

5) для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные, - закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа.

Максимально допустимый размер прикрепленного пакета документов не должен превышать 20 Мб (либо делением на части формируемого архива формата ".zip" или ".7z" с учетом максимально допустимого размера.

Документы, представляемые в электронной форме, подписываются в соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и статей 21.1 и 21.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановления Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

При направлении сведений, документов, материалов для размещения в ГИСОГД в виде файлов такие файлы должны быть подписаны усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного лица. При передаче сведений, документов, материалов в виде пакета такой пакет должен быть в формате zip-файла и подписан усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного лица.

Ответственность за достоверность направляемых для размещения в ГИСОГД сведений, документов, материалов несут лица, направившие такие сведения, документы, материалы.

Начальник отдела капитального 

строительства и архитектуры                                                                                                                                      Т.П. Дягилева

Приложение 4

к административному регламенту

Исчерпывающий перечень
оснований для отказа в приёме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	№ 

п/п
	Перечень оснований
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	1
	2
	3

	1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1.1
	представление заявителем документов, имеющих повреждения и наличие исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, не содержащих подписи, печати (при наличии);
	А-М

	1.2
	несоблюдение установленных условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи, которой подписан электронный документ (пакет электронных документов), в соответствии со статьёй 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»)
	А-З

	2. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления государственной услуги

	2.1
	Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено
	А-М

	3. Исчерпывающий перечень оснований для возврата уведомления об окончании строительства и прилагаемых к нему документов без рассмотрения

	3.1
	Оснований для возврата уведомления об окончании строительства и прилагаемых к нему документов без рассмотрения законодательством Российской Федерации не предусмотрено

	А-М

	1
	2
	3

	4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	4.1. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги в части выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, внесения изменений в разрешение на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию

	4.1.1
	отсутствие документов и сведений, предусмотренных пунктом 1 приложения 3 к настоящему Регламенту, обязанность представления которых возложена на заявителя;
	А-З

	4.1.2
	отсутствие документов и сведений, предусмотренных частью 4 статьи 55 ГрК РФ, обязанность представления которых возложена на заявителя;
	А-З

	4.1.3
	несоответствие объекта капитального строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории), требованиям, установленным проектом планировки территории, в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка
	А-З

	4.1.4
	несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство, за исключением случаев изменения площади объекта капитального строительства, протяженности линейного объекта в соответствии с частью 6.2 статьи 55 ГрК РФ
	А-З

	4.1.5
	Несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, за исключением случаев изменения площади
	А-З

	1
	2
	3

	4.1.6
	объекта капитального строительства, протяженности линейного объекта в соответствии с частью 6.2 статьи 55 ГрК РФ
	А-З

	4.1.7
	несоответствие объекта капитального строительства разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации на дату выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, за исключением случаев, если указанные ограничения предусмотрены решением об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории, принятым в случаях, предусмотренных пунктом 9 части 7 статьи 51 ГрК РФ, и строящийся, реконструируемый объект капитального строительства, в связи с размещением которого установлена или изменена зона с особыми условиями использования территории, не введен в эксплуатацию
	А-З

	4.1.8
	невыполнение требований, предусмотренных часть 9 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации
	А-З

	4.1.9
	различие данных об указанной в техническом плане площади объекта капитального строительства, не являющегося линейным объектом, более чем на пять процентов по отношению к данным о площади такого объекта капитального строительства, указанной в проектной документации и (или) разрешении на строительство, при условии соответствия указанных в техническом плане количества этажей, помещений (при наличии) и машино-мест (при наличии) проектной документации и (или) разрешению на строительство. 
	А-З

	4.1.10
	Различие данных об указанной в техническом плане протяженности линейного объекта более чем на пять процентов по отношению к данным о его протяженности, указанным в проектной документации и (или) разрешении на строительство


	А-З


	1
	2
	3

	4.1.11
	отсутствие у заявителя права (полномочий представителя заявителя) на получение муниципальной услуги
	А-З

	4.1.12
	представление документов в ненадлежащий орган;
	А-З

	4.1.13
	обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении предоставления муниципальной услуги
	А-З

	4.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги для варианта предоставления муниципального услуги «Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах»

	4.2.1
	отсутствие у заявителя права (полномочий представителя заявителя) на получение муниципальной услуги
	И-К

	4.2.2
	отсутствие допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
	И-К

	4.3. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги «Выдача дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги»

	4.3.1
	отсутствие у заявителя права (полномочий представителя заявителя) на получение муниципальной услуги
	Н-Р

	4.3.2
	представление документов в ненадлежащий орган;
	Н-Р

	4.3.3
	обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении предоставления муниципальной услуги
	Н-Р

	4.3.4
	отсутствие факта обращения заявителя за получением муниципальной услуги по результатам которой выдан соответствующий документ
	Н-Р


Начальник отдела капитального 

строительства и архитектуры                                                               Т.П. Дягилева

Приложение 5

к административному регламенту

Формы заявлений о предоставлении муниципальной услуги

Форма № 1

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию построенных, реконструированных объектов капитального строительства

Главе

Кропоткинского городского поселения

Кавказского района

______________________________________

от ____________________________________

______________________________________                               
(фамилия, имя, отчество полностью)                                                                                      

по доверенности________________________

______________________________________

адрес проживания:______________________

______________________________________

паспортные данные:_____________________

______________________________________

(серия, номер,  когда и кем выдан)

Телефон ______________________________

адрес электронной почты: _______________                                                 
З А Я В Л Е Н И Е
о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию построенных, реконструированных объектов капитального строительства

В соответствии со статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации прошу выдать разрешение на ввод в эксплуатацию (этапа) построенных, реконструированных объектов капитального строительства

	1. Информация о застройщике

	1.1
	Сведения о физическом лице или индивидуальном предпринимателе:

	1.1.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии):
	

	1.1.2
	ИНН:
	

	1.1.3
	ОГРНИП 1:
	

	1.2
	Сведения о юридическом лице:

	1.2.1
	Полное наименование:
	

	1.2.2
	ИНН:
	

	1.2.3
	ОГРН:
	

	2. Информация об объекте капитального строительства

	2.1
	Наименование объекта капитального строительства (этапа) в соответствии с проектной документацией:
	

	2.2
	Вид выполняемых работ в отношении объекта капитального строительства в соответствии с проектной документацией2:
	

	2.3
	Адрес (местоположение) объекта капитального строительства:
	

	3. Информация о земельном участке

	3.1
	Кадастровый номер земельного участка (земельных участков), в границах которого (которых) расположен или планируется расположение объекта капитального строительства 3:
	

	4. Сведения о разрешении на строительство, на основании которого осуществлялось строительство, реконструкция объекта капитального строительства

	4.1
	Дата разрешения на строительство:
	

	4.2
	Номер разрешения на строительство:
	

	4.3
	Наименование органа (организации), выдавшего разрешение на строительство:
	

	5. Сведения о ранее выданных разрешениях на ввод объекта в эксплуатацию в отношении этапа строительства, реконструкции объекта капитального строительства (при наличии)4 

	5.1
	Дата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию:
	

	5.2
	Номер разрешения на ввод объекта в эксплуатацию:
	

	5.3
	Наименование органа (организации), выдавшего разрешение на ввод объекта в эксплуатацию:
	

	6. Фактические показатели объекта капитального строительства и сведения о техническом плане5

	6.1
	Наименование объекта капитального строительства, предусмотренного проектной документацией:
	

	6.2
	Вид объекта капитального строительства 6:
	

	6.3
	Назначение объекта 7:
	

	6.4
	Кадастровый номер реконструированного объекта капитального строительства 8:
	

	6.5
	Площадь застройки (м 2) 9:
	

	6.5.1
	Площадь застройки части объекта капитального строительства (м 2) 10:
	

	6.6
	Площадь (м 2) 11:
	

	6.6.1
	Площадь части объекта капитального строительства (м 2) 12:
	

	6.7
	Площадь нежилых помещений (м 2):
	

	6.8
	Общая площадь жилых помещений (с учетом балконов, лоджий, веранд и террас) (м 2):
	

	6.8.1
	Общая площадь жилых помещений (за исключением балконов, лоджий, веранд и террас) (м 2):
	

	6.9
	Количество помещений (штук):
	

	6.10
	Количество нежилых помещений (штук):
	

	6.11
	Количество жилых помещений (штук):
	

	6.11.1
	В том числе квартир (штук):
	

	6.12
	Количество машино-мест (штук):
	

	6.13
	Количество этажей:
	

	6.13.1
	В том числе количество подземных этажей:
	

	6.14
	Вместимость (человек):
	

	6.15
	Высота (м):
	

	6.16
	Класс энергетической эффективности (при наличии) 13:
	

	6.17
	Иные показатели 14:
	

	6.18
	Дата подготовки технического плана:
	

	6.19
	Страховой номер индивидуального лицевого счета кадастрового инженера, подготовившего технический план:
	

	7. Фактические показатели линейного объекта и сведения о техническом плане 15

	7.1
	Наименование линейного объекта, предусмотренного проектной документацией:
	

	7.2
	Кадастровый номер реконструированного линейного объекта:
	

	7.3
	Протяженность (м) 16:
	

	7.3.1
	Протяженность участка или части линейного объекта (м) 17:
	

	7.4
	Категория (класс):
	

	7.5
	Мощность (пропускная способность, грузооборот, интенсивность движения):
	

	7.6
	Тип (кабельная линия электропередачи, воздушная линия электропередачи, кабельно-воздушная линия электропередачи), уровень напряжения линий электропередачи:
	

	7.7
	Иные показатели 18:
	

	7.8
	Дата подготовки технического плана:
	

	7.9
	Страховой номер индивидуального лицевого счета кадастрового инженера, подготовившего технический план:
	

	8. Информация о согласии застройщика и иного лица (иных лиц) на осуществление государственной регистрации права собственности застройщика и (или) указанного лица (указанных лиц) на построенные, реконструированные здание, сооружение и(или) на все расположенные в таких здании, сооружении помещения, машино-места 19

	8.1
	Подтверждаю, что строительство, реконструкция здания, сооружения осуществлялись застройщиком без привлечения средств иных лиц и выражаю согласие застройщика на осуществление государственной регистрации права собственности застройщика на построенные, реконструированные здание, сооружение и (или) на все расположенные в таких здании, сооружении помещения, машино-места 20:
	

	8.1.1
	Подтверждаю, что строительство, реконструкция здания, сооружения осуществлялись с привлечением средств застройщика и иного лица (иных лиц) и выражаю согласие застройщика и иного лица (иных лиц) на осуществление государственной регистрации права собственности застройщика и (или) указанного лица (указанных лиц) на построенные, реконструированные здание, сооружение и (или) на все расположенные в таких здании, сооружении помещения, машино-места 20:
	

	8.2
	Сведения об уплате государственной пошлины за осуществление государственного кадастрового учета и (или) государственной регистрации прав 21:
	

	8.3
	Адрес (адреса) электронной почты для связи с застройщиком, иным лицом (иными лицами) в случае, если строительство или реконструкция здания, сооружения осуществлялись с привлечением средств иных лиц:
	


Приложение к заявлению на ___ л. в ___ экз.

Перечень представленных документов:

	 №
п/п
	Наименование документа
	Количество

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Результат предоставления муниципальной услуги прошу (указывается один из перечисленных способов):

	Направить в форме электронного документа в личный кабинет Портала
	

	Направить в форме электронного документа с использованием ГИСОГД
	

	Направить в форме электронного документа с использованием ЕИСЖС
	

	Направить в форме электронного документа на адрес электронной почты
	

	Выдать на бумажном носителе при личном обращении в
	

	Направить на бумажном носителе на почтовый адрес
	


Информация о способе получения результата предоставления муниципальной услуги, оформленного в форме документа на бумажном носителе, в отношении несовершеннолетнего (в случае обращения за получением муниципальной услуги законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем):

	Лично законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем
	

	Другим законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем
	

	
	

	(фамилия, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность 
	

	
	

	другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение
	

	
	

	результата предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего)
	


«_____»___________20___ г.
__________________   _______________________

                                                                               (подпись)                       (Ф.И.О. физического

                                                                                                                    лица/представителя

                                                                                                                физического лица, ИП)

Руководитель

 (уполномоченное лицо)       _______________________

                                                                         (подпись, Ф.И.О.)

«___» _______________ 20___ г.

─────────────────────────────

Примечание:
1 Заполняется в случае, если застройщик является индивидуальным предпринимателем.

2 Указывается в соответствии с разрешением  на  строительство,  на основании которого осуществлялось строительство  (реконструкция)  объекта капитального строительства
3 Заполняется   в   отношении   всех    объектов    капитального строительства,  предусмотренных  проектной  документацией,  в  том  числе входящих в  состав  предприятия  как  имущественного  комплекса,  единого недвижимого комплекса или в состав сложного объекта (объекта,  состоящего из  нескольких  объектов  капитального  строительства).  Заполнение не является  обязательным  при  выдаче  разрешения   на   ввод   объекта   в эксплуатацию в отношении линейного объекта.

4 Указывается в  случае,  предусмотренном  частью  3.5   статьи 55 ГрК РФ.

5 Строки раздела 6 заполняются в отношении  каждого   вводимого в эксплуатацию объекта капитального строительства (за исключением  линейных объектов),  предусмотренного  проектной  документацией,   в     том числе входящего в состав  предприятия  как  имущественного  комплекса,  единого недвижимого комплекса или в состав сложного объекта (объекта,  состоящего из нескольких объектов капитального строительства).

6 Указывается один из видов объектов  капитального  строительства: здание, строение, сооружение.

7 Указывается назначение объекта из числа предусмотренных  пунктом 9 части 5 статьи 8 Федерального закона от 13 июля 2015 года  N 218-ФЗ  «О государственной регистрации недвижимости» на дату  подготовки  разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

8 Указывается кадастровый  номер   реконструированного   объекта капитального строительства. В случае  выполнения  работ  по  сохранению объекта культурного наследия, при которых затрагиваются конструктивные  и другие  характеристики  надежности   и   безопасности   такого   объекта, указывается кадастровый номер учтенного в Едином государственном  реестре недвижимости объекта культурного наследия.

9 В случае, если подано заявление  о  выдаче  разрешения  на  ввод объекта в эксплуатацию в отношении  этапа  строительства,  реконструкции, являющегося строительством,  реконструкцией  части  объекта  капитального строительства,   которая   может   быть   введена   в      эксплуатацию и эксплуатироваться автономно, то  есть  независимо  от   строительства или реконструкции иных частей этого объекта капитального строительства (далее в настоящей сноске - этап), в строке 6.5  указывается  площадь  застройки объекта капитального строительства, соответствующая всем ранее  введенным в эксплуатацию этапам такого объекта капитального строительства и  этапа, вводимого в эксплуатацию.

10 Заполняется в случае, если подано заявление о выдаче разрешения на  ввод  объекта  в  эксплуатацию  в  отношении   этапа   строительства, реконструкции, являющегося строительством, реконструкцией  части  объекта капитального строительства, которая может быть введена в  эксплуатацию  и эксплуатироваться автономно, то  есть  независимо  от   строительства или реконструкции иных частей этого объекта капитального строительства (далее в настоящей сноске - этап). В строке 6.5.1 указывается площадь  застройки этапа, вводимого в эксплуатацию.

11 В случае, если подано заявление о  выдаче  разрешения  на  ввод объекта в эксплуатацию в отношении  этапа  строительства,  реконструкции, являющегося строительством,  реконструкцией  части  объекта  капитального строительства,   которая   может   быть   введена   в      эксплуатацию и эксплуатироваться автономно, то  есть  независимо  от   строительства или реконструкции иных частей этого объекта капитального строительства (далее в настоящей сноске - этап), в  строке  6.6  указывается  площадь  объекта капитального  строительства,  соответствующая  всем  ранее    введенным в эксплуатацию этапам такого объекта капитального  строительства  и  этапа, вводимого в эксплуатацию.

12 Заполняется в случае, если подано заявление о выдаче разрешения на  ввод  объекта  в  эксплуатацию  в  отношении   этапа   строительства, реконструкции, являющегося строительством, реконструкцией  части  объекта капитального строительства, которая может быть введена в  эксплуатацию  и эксплуатироваться автономно, то  есть  независимо  от   строительства или реконструкции иных частей этого объекта капитального строительства (далее в настоящей сноске - этап). В строке  6.6.1  указывается  площадь  этапа, вводимого в эксплуатацию.

13 Сказывается в отношении  объектов  капитального  строительства, для которых присвоение класса энергетической эффективности, определяемого в соответствии с законодательством  об  энергосбережении  и  о  повышении энергетической эффективности, является обязательным.

14  При  наличии  указываются  основные   характеристики   объекта капитального  строительства  в  объеме,  необходимом  для   осуществления государственного  кадастрового  учета  такого  объекта  (объем,  глубина, глубина залегания), также могут быть указаны  иные,  не  указанные  выше, характеристики объекта капитального  строительства,  иные  характеристики также указываются в отношении  объекта  культурного  наследия,   если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и  безопасности  такого объекта.

15 Строки раздела 7 заполняются в отношении  каждого   вводимого в эксплуатацию линейного объекта, предусмотренного проектной документацией, в том числе входящего в состав предприятия как имущественного  комплекса, единого недвижимого комплекса или в  состав  сложного  объекта  (объекта, состоящего из нескольких объектов капитального строительства).

16 В случае, если подано заявление о  выдаче  разрешения  на  ввод объекта в эксплуатацию в отношении  этапа  строительства,  реконструкции, являющегося  строительством,  реконструкцией  части  линейного   объекта, которая может быть введена в эксплуатацию и эксплуатироваться  автономно, то есть независимо от строительства или реконструкции иных  частей  этого объекта (далее в настоящей сноске  -  этап),  в  строке  7.3  указывается протяженность линейного объекта, соответствующая всем ранее  введенным  в эксплуатацию  этапам  такого  линейного  объекта  и  этапа,   вводимого в эксплуатацию.

В случае, если подано заявление о выдаче разрешения на ввод  объекта в эксплуатацию  линейного  объекта,  в  отношении  которого  осуществлена реконструкция, предусматривающая изменение участка (участков)  или  части (частей)  такого  линейного  объекта,  влекущая  изменение  протяженности линейного объекта, в строке  7.3  указывается  протяженность  всех  ранее введенных  и  вводимых  в  эксплуатацию  участков  или  частей  линейного объекта.

17 Заполняется в случае, если подано заявление о выдаче разрешения на  ввод  объекта  в  эксплуатацию  в  отношении   этапа   строительства, реконструкции, являющегося строительством, реконструкцией части линейного объекта, которая может быть введена в  эксплуатацию  и  эксплуатироваться автономно, то есть независимо от  строительства  или  реконструкции  иных частей этого объекта (далее в настоящей сноске - этап),  либо  в  случае, если подано заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в  эксплуатацию линейного  объекта,  в  отношении  которого  осуществлена  реконструкция, предусматривающая изменение участка (участков) или части (частей)  такого линейного объекта, влекущая изменение протяженности линейного объекта.

В данных случаях, в строке 7.3.1  указывается  протяженность  этапа, вводимого в эксплуатацию, либо указывается протяженность соответствующего участка или части линейного объекта.

18  При  наличии  указываются  основные  характеристики  линейного объекта  в  объеме,  необходимом   для   осуществления   государственного кадастрового учета такого объекта (объем,  глубина,  глубина  залегания), также  могут  быть  указаны  иные,  не  указанные  выше,   характеристики линейного объекта.

19 Не заполняется в случаях,  указанных  в  части  3.9   статьи 55 ГрК РФ.

В случае, если в соответствии с  Федеральным  законом  от  2  ноября 2023 г. № 509-ФЗ «Об особенностях оформления  прав  на  отдельные  виды объектов недвижимости и о внесении изменений в отдельные  законодательные акты Российской Федерации» в отношении объекта капитального строительства не   осуществляются   государственный   кадастровый учет и (или) государственная регистрация прав, в заявлении о выдаче разрешения на ввод объекта   капитального   строительства   в   эксплуатацию    застройщиком указываются  сведения  о  соответствии   такого   объекта   утвержденному Правительством Российской Федерации перечню видов (типов)  находящихся  в государственной собственности объектов недвижимости, в отношении  которых не осуществляется государственный кадастровый учет,  право  собственности Российской Федерации (иного публично-правового ания), другие вещные права на которые, ограничения этих прав, обременения объектов  недвижимости  не подлежат государственной регистрации  и  сведения  о  которых  составляют

государственную тайну.

20 Отмечается знаком "V".

21 Указывается дата  и  номер  платежного  документа;   сведения о плательщике: фамилия, имя, отчество (последнее  -  при  наличии),  данные документа,  удостоверяющего  личность  -  для  физических     лиц; полное наименование организации, ОГРН, КПП и ИНН - для юридических лиц.

─────────────────────────────

Форма № 2

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

о внесении изменений в разрешение на ввод в эксплуатацию построенных, реконструированных объектов капитального строительства 

Главе

Кропоткинского городского поселения

Кавказского района

______________________________________

от____________________________________

______________________________________                              
(фамилия, имя, отчество полностью)                                                                                      

по доверенности _______________________

______________________________________

адрес проживания:______________________

______________________________________ 

паспортные данные:_____________________

______________________________________

(серия, номер,  когда и кем выдан)

Телефон_______________________________

адрес электронной почты ________________                                                   
З А Я В Л Е Н И Е

о внесении изменений в разрешение на ввод в эксплуатацию построенных, реконструированных объектов капитального строительства

В соответствии со статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации прошу внести изменения в разрешение на ввод в эксплуатацию построенных, реконструированных объектов капитального строительства от «____» __________ 20____ г. № ___________ по объекту капитального строительства (этапа) 1
____________________________________________________________________

(наименование объекта (этапа) в соответствии с проектной документацией)

	1. Информация о застройщике

	1.1
	Сведения о физическом лице или индивидуальном предпринимателе:

	1.1.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии):
	

	1.1.2
	ИНН:
	

	1.1.3
	ОГРНИП 2:
	

	1.2
	Сведения о юридическом лице:

	1.2.1
	Полное наименование:
	

	1.2.2
	ИНН:
	

	1.2.3
	ОГРН:
	

	2. Сведения о земельном участке

	2.1
	Кадастровый номер земельного участка (земельных участков), в пределах которого (которых) расположен или планируется расположение объекта капитального строительства 3:
	

	3. Сведения о необходимых изменениях

	3.1
	Содержание вносимых изменений
	

	3.2
	Основания для внесения изменений (со ссылкой на документ)
	


Приложение к заявлению на ___ л. в ___ экз.

Перечень представленных документов:

	 №
п/п
	Наименование документа
	Количество

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Результат предоставления муниципальной услуги прошу (указывается один из перечисленных способов):

	Направить в форме электронного документа в личный кабинет Портала
	

	Направить в форме электронного документа с использованием ГИСОГД
	

	Направить в форме электронного документа с использованием ЕИСЖС
	

	Направить в форме электронного документа на адрес электронной почты
	

	Выдать на бумажном носителе при личном обращении в
	

	Направить на бумажном носителе на почтовый адрес
	


Информация о способе получения результата предоставления муниципальной услуги, оформленного в форме документа на бумажном носителе, в отношении несовершеннолетнего (в случае обращения за получением муниципальной услуги законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем):

	Лично законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем
	

	Другим законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем
	

	
	

	(фамилия, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность 
	

	
	

	другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение
	

	
	

	результата предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего)
	


«_____»___________20___ г.
__________________   _______________________

                                                                               (подпись)                       (Ф.И.О. физического

                                                                                                                    лица/представителя

                                                                                                                физического лица, ИП)

Руководитель

(уполномоченное лицо)       _______________________

                                                                         (подпись, Ф.И.О.)

«___» _______________ 20___ г.

─────────────────────────────

Примечание:
1 Наименование объекта капитального строительства (линейного объекта) (этапа) указывается в соответствии с разрешением на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию.

2 Заполняется в случае, если  застройщик является  индивидуальным предпринимателем.

3 Заполнение не обязательно при выдаче разрешения на строительство линейного объекта, для размещения  которого  не  требуется  образование земельного участка).
─────────────────────────────

Начальник отдела капитального 

строительства и архитектуры                                                               Т.П. Дягилева

Приложение 6

к административному регламенту

Форма 1

	Согласие на обработку персональных данных

	

	Я,
	

	(фамилия, имя, отчество)

	Зарегистрированный(-ая) по адресу: ___________________________________



	Документ, удостоверяющий личность: паспорт

	серия
	
	номер
	

	

	(кем выдан)

	

	(данные о доверенности, если действует представитель)

	даю согласие оператору персональных данных - администрации Кропоткинского городского поселения Кавказского района, отделу капитального строительства и архитектуры администрации Кропоткинского городского поселения Кавказского района на обработку персональных данных, указанных в заявлении и представленных документах, с целью создания необходимых условий для реализации Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», подготовки документов по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию построенных, реконструированных объектов капитального строительства».

Настоящее согласие распространяется на следующий перечень персональный данных: дата и место рождения; сведения о местах работы (место нахождения, название организации, должность); сведения о месте регистрации, проживании; контактная информация; паспортные данные; сведения о постановке на налоговый учет (ИНН).

Настоящее согласие предоставляется на осуществление любых действий в отношении моих персональных данных, которые необходимы или желаемы для  достижения указанных выше целей, включая, без ограничения: сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передача), обезличивание, блокирование, уничтожение, трансграничную передачу персональных данных, а также осуществление любых иных действий с моими персональными данными с учетом действующего законодательства. 

Обработка персональных данных осуществляется оператором с применением следующих основных способов (но, не ограничиваясь ими): хранение, запись на электронные носители и их хранение, составление перечней, маркировка.

Настоящим я признаю и подтверждаю, что в случае необходимости предоставления персональных данных для достижения указанных выше целей другим органам государственной власти или органам местного самоуправления, а также третьим лицам (в том числе, но не ограничиваясь, консульствам и т.д.), а равно как при привлечении третьих лиц к оказанию услуг в моих интересах, передачи оператором принадлежащих ему функций и полномочий иному лицу, оператор вправе в необходимом объеме раскрывать для совершения вышеуказанных действий информацию обо мне лично (включая мои Персональные данные) таким третьим лицам, их агентам и иным уполномоченным ими лицам, а также предоставлять таким лицам соответствующие документы, содержащие такую информацию. Также  настоящим признаю и подтверждаю, что настоящее согласие считается данным мною любым третьим лицам, указанным выше, с учетом соответствующих изменений, и любые такие третьи лица имеют право на обработку персональных данных на основании настоящего согласия при условии соблюдения требований законодательства (Федеральный закон 152-ФЗ от 27.07.2006 года «О персональных данных»).

Настоящее согласие действует с момента предоставления и прекращается по моему письменному заявлению (отзыву), содержание которого определяется ст.14 Федерального закона от 27.07.2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных».

	

	(Ф.И.О., собственноручная подпись)


Начальник отдела капитального 

строительства и архитектуры                                                               Т.П. Дягилева

Приложение 7

к административному регламенту

ФОРМА АКТА
осмотра объекта капитального строительства
     Акт осмотра объекта капитального строительства

____________________________________________________________________

(наименование объекта капитального строительства)

___________________                                                                      город Кропоткин

               (дата)

     Мною,______________________________________________________________,

(Ф.И.О., должность)

____________________________________________________________________

     Произведён осмотр объекта капитального строительства по адресу:

____________________________________________________________________

(адрес земельного участка)

     Осмотр произведён в присутствии ____________________________________

(Ф.И.О. заявителя, представителя заявителя)

____________________________________________________________________

     По результатам осмотра установлено следующее: ______________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

(краткое описание построенного (реконструированного) объекта капитального  строительства, информация о выявленных нарушениях либо об их отсутствии)

 

Приложения: ________________________________________________________

(фотоматериалы, количество)

Подписи лиц, присутствовавших при проведении осмотра:

_______________________  ____________    ______________________________

(должность, при наличии)                 (подпись)                         (расшифровка подписи)

_______________________  ____________    ______________________________

(должность, при наличии)                 (подпись)                         (расшифровка подписи)

 

Подпись лица, проводившего осмотр:

_______________________   ____________   ______________________________

(должность, при наличии)                 (подпись)                         (расшифровка подписи)

Начальник отдела капитального 

строительства и архитектуры                                                               Т.П. Дягилева

